INSTRUKCJA WYDAWNICZA

Instrukcja wydawnicza dotyczaca wymagan edytorskich dla autoréw
oraz redaktoréw naukowych prac zbiorowych

1. Publikacja sktadana do Oficyny Wydawniczej powinna zawiera¢ nastepujgce elementy (w ponizszej
kolejnosci):

a) strona tytutowa zawierajgca tytut oraz imie i nazwisko autora/redaktora naukowego;

b) spis tresci;

c) wykazy skrotow i oznaczen (opcjonalnie);

d) wstep/przedmowa (opcjonalnie);

e) tekst gtdwny z przypisami;

f) aneksy (opcjonalnie);

g) bibliografia;

h) stowniki terminéw (opcjonalnie);

i) indeksy (opcjonalnie);

j) spisy ilustracji, tabel itp. (opcjonalnie).

2. Do manuskryptu powinny by¢ dotagczone w odrebnym pliku:
a) streszczenie w jezyku polskim i angielskim (w wypadku monografii zbiorowej — streszczenia
wszystkich rozdziatow);
b) stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim (w wypadku monografii zbiorowej — stowa
kluczowe do kazdego rozdziatu).

3. Obowigzkowe jest:
a) podanie numeru ORCID autora/autoréw oraz redaktora naukowego/redaktoréw naukowych;
b) podanie aktualnej afiliacji autora/autoréw oraz redaktora naukowego/redaktorow
naukowych.

4. Szczegdty techniczne dotyczgce materiatu przekazywanego do Oficyny:

a) plik tekstowy w formacie *doc, *docx;

b) interlinia 1,5 wiersza, marginesy 2,5 cm;

c) nie nalezy zostawiaé pustych wierszy, dzieli¢ wyrazdw, stosowac zadnego specjalnego
formatowania;

d) w przypadku monografii zbiorowych nie jest konieczne scalenie rozdziatéw do jednego
pliku, wystarczy ponumerowac poszczegdlne pliki (wg kolejnosci adekwatnej do spisu
tresci) i nadadé kazdemu nazwe bedacy czescig tytutu rozdziatu;

e) w plikach scalonych — ujednolicona i ciggta numeracja stron;

f) stosowane skroty musza by¢ zapisane w jednolitej formie w obrebie catej pracy;

g) w monografiach zbiorowych rozdziaty o ujednoliconym (w obrebie catej monografii) zapisie
tytutéw, przypiséw, bibliografii, cytatow;



zapis przypiséw powinien by¢ ujednolicony w obrebie catej monografii (przypisy dolne,
czcionka 10 pkt, interlinia 1 wiersz); w przypisach inicjat imienia autora przywotywanego
zrédfa — przed jego nazwiskiem;

opisy bibliograficzne nalezy podawac¢ w jednolitej formie i stosowad konsekwentnie
wybrany sposéb zapisu; preferujemy styl ISO 690;

pozycje zamieszczone w bibliografii powinny by¢ utozone w kolejnosci alfabetycznej wg
nazwisk autoréw, a w przypadku prac zbiorowych wg nazwisk redaktoréw naukowych albo
wg tytutéw; w bibliografii inicjat imienia autora przywotywanego Zzrdédta — po jego nazwisku;
wszystkie tabele powinny by¢ edytowalne;

tabele powinny by¢ ponumerowane i opatrzone tytutem (tytut nad tabelg);

m) wykresy, schematy, rysunki i zdjecia (dalej: WSRZ) powinny by¢ ponumerowane i podpisane

(podpis pod WSRZ);
w monografiach zbiorowych — numeracja tabel czy WSRZ powinna by¢ ciggta w obrebie
danego rozdziatu;
rownania powinny by¢ edytowalne i sporzagdzone w edytorze Microsoft Equation;
ilustracje przeznaczone do publikacji muszg mieé dobrg jako$¢, ujednolicong forme i opisy;
kazda ilustracja powinna by¢ dostarczona w postaci odrebnego pliku:
e fotografie i rysunki — pliki *jpg o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi;
o jesli wykresy muszg byé w trakcie prac redakcyjnych poddawane edycji — wykonane w
Adobe lllustrator, Corel Draw lub Microsoft Excel;
tytuty tabel i podpisy pod WSRZ powinny by¢ umieszczone bezposrednio w tekscie —w
formie edytowalnej (Word), nie zas w pliku *jpg;
w wypadku tekstéw w j. angielskim obowigzuje zapis liczb dziesietnych stosowany w tym
jezyku (przyktad: PL 0,3 ale EN 0.3);
tamanie, opracowanie redakcyjne i graficzne zleca wytacznie Oficyna Wydawnicza.
Jezeli praca nie bedzie spetnia¢ ww. wymagan edytorskich, Oficyna Wydawnicza moze
zwroci¢ materiaty autorowi i wyznaczy¢ termin na przygotowanie ich zgodnie z niniejszg

Instrukcja.



