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ZAPYTANIE OFERTOWE


Podmiot Uczelnia Łazarskiego
realizująca projekt „Prawo gospodarcze i cywilne dla kadr sądów powszechnych apelacji łódzkiej i warszawskiej”
nr umowy POWR.02.17.00-00-0045/16-00


w partnerstwie z Uniwersytetem Warszawskim i Uniwersytetem Łódzkim
zaprasza do złożenia oferty dotyczącej
Wyboru kandydata na stanowisko Kierownika merytorycznego projektu.









Warszawa, 14.03.2017






ZAPYTANIE OFERTOWE O CENĘ nr1/MS/2017 z dnia 14.03.2017




W związku z realizacją projektu pn. Prawo gospodarcze i cywilne dla kadr sądów powszechnych apelacji łódzkiej i warszawskiej, realizowanego w ramach Osi PriorytetowejII. Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji,Działania2.17. Skuteczny wymiar sprawiedliwości, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zapraszamy do złożenia oferty dotyczącej wyboru kandydata na stanowisko Kierownika merytorycznego projektu.

I. ZAMAWIAJĄCY
Uczelnia Łazarskiego
ul Świeradowska 43
02-662 Warszawa
NIP: 527 02 09 936

II. INFORMACJE OGÓLNE

1. Zamawiający nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 223, poz.1655 z późniejszymi zmianami). Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje się w/w Ustawy. Postępowanie prowadzone jest  zachowaniem zasady konkurencyjności określonej w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.
2. Zgodnie z normami zawartymi w Wytycznych, postępowanie realizowane jest w sposób zapewniający przejrzystość, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców.
3. Szacunkowa wartość niniejszego zamówienia nie przekracza 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT), a postępowanie prowadzone jest w formie rozeznania rynku określonego w: „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny.
5. Zamawiający nie dopuszcza składnia ofert częściowych ani wariantowych.

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jestwybór kandydata na stanowisko Kierownika merytorycznego projektu.
2. Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):
79420000-4–Usługi związane z zarządzaniem


3. Do zadań Kierownika Projektu będzie należało m.in.: 
· współpraca z prezesami sądów apelacji warszawskiej i apelacji łódzkiej – okręg płocki w zakresie bieżącego przygotowania i aktualizacji zawartości merytorycznej szkoleń;
· konsultacje listy obszarów tematycznych wskazanych w poszczególnych okręgach apelacji warszawskiej i apelacji łódzkiej – okręg płocki;
· przygotowanie merytoryczne wytycznych do programów szkoleń;
· wybór pod względem merytorycznym ekspertów odpowiedzialnych za przeprowadzenie szkoleń;
· współpraca z ekspertami odpowiedzialnymi za przygotowanie programów, testów i materiałów w zakresie ich zawartości merytorycznej;
· weryfikacja pod względem merytorycznym: programów szkoleń, materiałów szkoleniowych, pre-testów i post-testów i ich zatwierdzenie;
· nadzór merytoryczny nad realizacją szkoleń (dotyczy szkoleń stacjonarnych i on-line);

4. Rodzaj umowy: umowa zlecenie w wymiarze do 40 godzin miesięcznie w okresie realizacji projektu pt. „Prawo gospodarcze i cywilne dla kadr sądów powszechnych apelacji łódzkiej i warszawskiej” w okresie od 01.04.2017 do dnia 30.04.2019 r.
5. Wynagrodzenie współfinansowane będzie ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
6. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.

IV.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Do udziału w postępowaniu Zamawiający zaprasza Wykonawców, którzy będą osobiście wykonywać zadania w ramach projektu (stanowiąc zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 września 2016, personel projektu):
a) łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. 
Powyższe dotyczy wszelkich form zaangażowania zawodowego, w szczególności w ramach stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia.
b) brak zatrudnienia w instytucji uczestniczącej w realizacji Programu Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 września 2016).
Na potwierdzenie spełnienia w/w wymagań oferent złoży stosowne oświadczenie (na formularzu ofertowym).
2. Wykonawca musi posiadać wiedzę i doświadczenie niezbędną do wykonania zamówienia tj.: 

a. posiadanie dyplomu ukończenia studiów wyższych prawniczych,
b. minimum dwuletnie doświadczenie zawodowe w obszarze związanym z szeroko pojętym rynkiem edukacji, szkoleń dla kadry sądów powszechnych i prokuratury,
c. doświadczenie oraz umiejętności z zarządzania,
d. minimum trzyletnie doświadczenie w pracy na uczelni wyższej związane z prowadzeniem zajęć z przedmiotów o tematyce prawniczej.
Na potwierdzenie spełnienia wymagań Oferent przestawi swoje CV oraz oświadczenie o posiadanej wiedzy i doświadczeniu - na formularzu ofertowym.
Dodatkowo Oferent przedstawi kopie dokumentów potwierdzających spełnianie stawianych wymagań w zakresie pkt. a), b) oraz listę publikacji dla wykazania spełnienia wymagań pkt. d).
3. Wykonawcy wykluczeni z postępowania:
a) Wykonawcy, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu wydanym w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania. Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę, jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku.
b) Osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego. Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę, jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku
c) Złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania. Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę, jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku.
d) Wykonawcy powiązani z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo w szczególności poprzez: 
· uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
· posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
· pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
· pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
Na potwierdzenie spełnienia w/w wymagań oferent złoży stosowne oświadczenie (na formularzu ofertowym).


V. PRZYGOTOWANIE OFERTY
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Wykonawcapowinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania 
3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty częściowej.
7. Oferta musi być podpisana przez oferenta lub osobę/ osobę uprawnioną do reprezentowania oferenta.
8. Termin związania ofertą: 60 dni kalendarzowych.
9. Oferta może być złożona w formie pisemnej lub elektronicznej (skany dokumentów).
10. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być dostarczone w formie elektronicznej zeskanowanych, podpisanych dokumentów.


VI. ZAWARTOŚĆ OFERTY:
1. Wypełniony Formularz Oferty, zgodnie z Załącznikiem nr 1.
2. Dokumenty poświadczające wykształcenie oraz wiedzę i doświadczenie zgodnie z pkt. IV.2.

VII. ZAMAWIAJĄCY DOKONA OCENY WG. NASTEPUJĄCYCH KRYTERIÓW:
Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria:

1) cena wynagrodzenia w PLN za jedną godzinę pracy (kwota brutto)- waga 100%,

Zamawiający po dokonaniu oceny nadesłanych ofert zaproponuje oferentowi, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę, podpisanie umowy.

Ad. 1. Liczba punktów w ramach kryterium „cena wynagrodzenia w PLN za jedną godzinę pracy (kwota brutto)” będzie przyznawana według przedstawionego poniżej wzoru: 

Pi=Cmin/Ci x 100% x 100.

Podane wartości oznaczają:
Pi - liczba punktów dla oferty nr „i’ w kryterium „cena wynagrodzenia w PLN za jedną godzinę pracy (kwota brutto)”.
Cmin – najmniejsza „cena wynagrodzenia w PLN za jedną godzinę pracy (kwota brutto)” ze wszystkich cen zaproponowanych przez oferentów.
Ci – cena wynagrodzenia w PLN za jedną godzinę pracy (kwota brutto) oferty nr „i”.

VIII. DODATKOWE WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży ważną najkorzystniejszą ofertę w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, którym dysponuje Zamawiający. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosą efektu, Zamawiający unieważni postępowanie w części, której dotyczy ta oferta.
2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
3. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert.
4. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
Oferty powinny zostać dostarczone: 
1. Osobiście, pocztą tradycyjną lub kurierem na adres siedziby biura projektu Zamawiającego:
[bookmark: _GoBack]Centrum Kształcenia Podyplomowego Uczelni Łazarskiego, ul Świeradowska 43, 02-662 Warszawa, pok. 56.z dopiskiem na kopercie: „Oferta - Dotyczy projektu nr. POWR.02.17.00-00-0045/16-00”





lub
2. Drogą elektroniczną (skan dokumentacji w formacie PDF) na adres e-mail: a.bogatek@lazarski.edu.pl, w temacie wiadomości e-mail należy wpisać: „Oferta - Dotyczy projektu POWR.02.17.00-00-0045/16-00”.
3. Termin złożenia oferty: 21.03.2017, do godz. 16:00 (Decyduje data i godzina wpływu do Zamawiającego.)
4. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
5. Brak odpowiedzi na złożoną ofertę nie stanowi zawarcia umowy.
6. W sprawach związanych z zapytaniem ofertowym proszę kontaktować się z Zamawiającym, PaniąAgnieszką Bogatek, nr tel.tel. +48 22 54 35 364; e-mail: a.bogatek@lazarski.edu.pl

X. INFORMACJE DODATKOWE
Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są następujące wzory:
1. Formularz ofertowy (Załącznik nr. 1 ).
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