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INSTALACJA | LOGOWANIE - MS TEAMS

1 --- Jezeli mamy zainstalowany program MS Teams to uruchamiamy go i1 przechodzimy do etapu nr 3. Jesli nie mamy to pobieramy instalator ze strony:
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app (mozesz tu klikng¢)

Pobierz aplikacje Microsoft
Teams

Pobierz aplikacje Teams do uzytku stuzbowego na swéj komputer

-- Otwieranie Teams_windows_x64.ece X
Rozpoczeto pobieranie pliku:
Komunikuj sie | wspotpracuj ze wszystkimi w dowolnym miejscu w aplikacji Teams. .. [5] Teams_windows_x64.exe
2 Typ pliku: exe File (35,9 MB) 3
Pobierz dla urzadzenia przenosnego \ oy Z::::-t::tz:::?fslatlcs-teams-cdmnfﬂmﬂﬂ
K 1 o
2 --- Znajdujemy w folderze ,, Pobrane” w Eksploratorze Plikow pobrany plik instalacyjny Teams windows x64.exe 1 uruchamiamy go — program
samoczynnie si¢ zainstaluje e S
'y 5 . o Pobrane Microsoft Teams
- Narzedzia glowne  Udostepnianie  Widok Narzedzia aplikagi @ﬁ,:‘; UCZELNIA £ AZARSKIEGO
£l { Wytnij = L':‘JNowy element ~
= J ?Kup\uj icieike ‘- 7 x i 1 | tatwy dostep ~ r.lapinski@lazarski.pl
PISZ‘}-T;J\ 3-33:5?,3 Kopiuj Wklej (7] Whiej skt Prseunies Kgsil_u Usvun 5?;;2 fr:lﬁ‘\;g ‘Wia i 7
o " Schowek Organizowanie MNowy Wprowadz has*o
< v 4 4 » Tenkomputer » Pobrane ~ O sssessseseseee /
. ~ Dazisigj (1) . Nie pamigtam hasta
3t Szybki dostep Zaloguj sie za pomoca pamiet
[ Pulpit L) swojego konta Zaloguj sie przy uzyciu innego konta
& Pobrane stuzbowego lub szkolnego
& Dokumenty S badz konta Microsoft. 5
= dows_xbd.e
&=| Obrazy e rlapinski@lazarski.pl 6 V
[ Ten komputer
3 --- W oknie, ktore nam si¢ ukaze wpisujemy adres e-mail z Uczelni Lazarskiego, przechodzimy dalej i w nastepnym kroku wpisujemy hasto

— Login 1 hasto jest jak do poczty studenckie;j. lazarski.pl/pl/poczta-studencka/ «—
— Otrzymane hasto jest jednorazowe i nalezy je zmieni¢ po pierwszym logowaniu na swoje wilasne 1 je zapamigtac. «—
W razie utraty hasta nalezy skontaktowac si¢ z Centrum E-Learningu (cel@lazarski.edu.pl, 22 543 55 17) i poda¢ swéj numer albumu.

Centrum e-learningu (CEL) Uczelnia f.azarskiego



https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.lazarski.pl/pl/poczta-studencka/
mailto:cel@lazarski.edu.pl
mailto:cel@lazarski.edu.pl
mailto:cel@lazarski.edu.pl

PRZELOGOWANIE SIE — GDY NIE WIDZIMY ZESPOLOW

By¢ moze zostaliSmy zalogowani automatycznie na inne konto i potrzebujemy si¢ zalogowa¢ na konto w domenie Uczelni Lazarskiego.
Na gérnym pasku po prawej stronie klikamy w swdj awatar, a nastepnie w rozwinigtym pasku wybieramy Wyloguj sie.
Jesli nie ujrzymy okna z polem dialogowym proszacym o adres e-mail, nalezy zamkna¢ aplikacje¢ 1 uruchomi¢ ja ponownie.

Kacper Cieslinski
K‘C kacper.cieslinski@lazarski.pl
Dostepny - Ustaw status opisowy

[.] Zapisane

[2=] Zarzadzaj kontem

+ Dodaj konto osobiste

Wyloguj sie @
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PO ZALOGOWANIU - GLOWNE OKNO MS TEAMS ORAZ WYSZUKANIE ZESPOLU

Q, Wyszukiwanie

A@l Zespoly 1 1 9 = 3 83 Dolacz do zespol
| b 3
0

2a | [ & -

5 DYD-MS TEAMS MATERIALY Pokéj Q&A (poniedziatkowe . DYD-Model wideolekgji 56-EiZ-N-El-.-Zarzadzanie

Talm . Zespét Testowy . .

SZKOLENIOWE sesje online nauczycieli... (asynchroniczny) zasobami ludzkimi
=.6
.
tAZARSK! il PS
= -—
MATERIALY SZKOLENIOWE 2021 (wiosna). Szkolenia Egzamin Finanse publiczne 56-PiA-S-W-e-Prawo Prawo konstytucyjne | (wstep)
DLA STUDENTOW metodyczne sesja semestr letni konstytucyjne Il (system... - eksternistycznie
&
T co NE 0 L 4
. /_

AiE Tes 55-CkP-Organizacja i sob.10:10_gr.1_NMatBi_Ekon_ n_Ekon_sob.10:10_Narzedzia 55-CkP-MBA w ochronie
. ty zarzadzanie badaniami.. Kolokwium matematyczne w biznesie-C. zdrowia_Modut Zarzadzani...
(")

@

1 — 8 - Przyciski do przelaczania widoku (réwniez podczas trwajacego Spotkania) pomigdzy Aktywnosciami, Czatem, Twoimi Zespotami, Zadaniami,
Kalendarzem, szybkimi Rozmowami, Plikami oraz inne dostepne aplikacje

9 --- Pole do wyszukiwania oséb oraz Zespolow

10 - - Awatar z inicjatami lub zdjeciem, ktére ustawiliSmy. Po kliknigciu mozemy m. in. zmieni¢ zdjecie, przej§¢ do Ustawien, Zapisanych postow
na Forach, zmieni¢ Powigkszenie, Sprawdzi¢ aktualizacje, Wylogowac sie

11 -- Tutaj sg wyswietlone Zespoty, do ktorych nalezysz

12 - - Dodatkowe ustawienia
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ZMIANA USTAWIEN (OPCJONALNIE)

Ustawienia K

£33 Ogélne @ Motyw

[23) Konta P

&) Prywatnosé L]

[\ Powiadomienia

@ Urzadzeni Domysiny Ciemny Wysoki kontrast
rzgdzenia

@ Uprawnienia aplikacji Uktad

Podpisy i transkrypcje Wybierz, jak chcesz nawigowad miedzy zespotami.

Q, Rozmowy I I
A - o Siatka Lista
te? Ustawienia ¢ —_—

Aplikacja

Aby uruchomié ponownie, kliknij prawym przyciskiem myszy ikone aplikacji Teams na pasku
zadari | wybierz pozycje Zamknij. Nastepnie otwérz ponownie aplikacje Teams.

¢ B Uruchamiaj aplikagje automatycznie

[0 Otwieraj aplikacje w tle

Skrét}" kla'\"'.l'ia'tur':"l-”e ¢ B Po zamknieciu okna kontynuuj dziatanie aplikacji

Whytacz przyspieszenie sprzetowe procesora GPU (wymaga ponownego

Gl
[

Powickszenie (100%5)

. U uruchomienia aplikacji Teams)
| r'lfﬂ rr“lElCJ e ] Zarejestru) Teams jako aplikacje czatu w pakiecie Office (wymaga ponownego
uruchomienia aplikacji pakietu Office)
. . . Whacz rejestrowanie dla diagnostyki spotkania (wymaga ponownego
SPFaL'.de Elktuahzac_]E U uruchomienia aplikacji Teams)

Jezvk

Pobierz aplikacje mobilna

Po kliknigciu trzech kropek, przechodzimy do Ustawien. W oknie Ustawien mozemy spersonalizowac program MS Teams w zaktadce Ogolne — wybierajac
Motyw, badz Uktad, w jakim bgdziemy nawigowaé pomiedzy Zespotami (Siatka lub Lista). W dolnej cze$ci mozemy zaznaczy¢ opcje np. MS Teams bedzie
nadal uruchomiony w tle po zamknieciu wszystkich okien lub odznaczy¢ opcje Automatycznego uruchamiania si¢ aplikacji MS Teams.
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SPRAWDZENIE SPRZETU DO KOMUNIKACJI GLOSOWEJ (ROZMOWA TESTOWA)

Ustawienia X
%21 Ogéine Urzadzenia audio
{# Prywatnosc Mikrofen i gtosniki komputera PC v

-@- Powiadomienia

Ghosnik &
{} Urzadzenia %‘
Speaker (Realtek(R) Audio) v é—— 1

B Uprawnienia

L Rozmowy Mikrafon
Microphone in (Realtek(R) Audio) v
(=} Przeprowadz rozmowe testowa | <—— 2
Dodatkowy dzwonek
Brak Y
Kamera
HP Wide Vision HD Camera v €—3

Podglad

Aby Spotkania odbyly si¢ bez problemu nalezy najpierw sprawdzi¢ sprzet: glo$niki, mikrofon i kamere oraz przeprowadzi¢ rozmowg testowa.
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OKNO ZESPOLU (FORUM) 3 | ¢ Rozpocznij spotkanie teraz
T e o 5 Zaplan spotkarie
T— 1 D> ouim 2 R I?_I“:sl
cE | @ 6 fo2 Zarzadzanie zespotem
W
£ Centrum E-Learningu -<A6 |Testowe Ogloszenie = Dodaj kanat
2 Tnl,_».w,,.t.dul g DDdEI_j cztonka
— W Ao %2  Opusé zespot
T 17 . .
& Edytuj zespat
Centrum E-Learningu — Zapraszamy! & Pobierz link do ZESFICI{'L,I
| ¢J Zarzadzanie tagami
d,LP Qﬁr byt o .
8 I Usun zespdt
9 <o
7 [l Powiadomienia kanatu >
1 ---Nazwa Kanatu

Zarzadza) kanatem
- - - Karty Kanatu

@ &

. .. . Pobierz adres e-mail
- - - Przycisk do rozpoczynania i planowania Spotkan

@

Pobierz link do kanatu

- - - Informacje o Kanale

2

3

4

5 --- Wigcej opcji (trzykropek)
6 --- Nazwa Zespotu oraz wigcej opcji dla Zespotu (Zarzadzanie zespotem, Dodaj kanat, Dodaj cztonka)
7 --- Sektor Kanatow w Zespole oraz wigcej opcji dla danego Kanatlu (Zarzadzaj Kanatem)

8 - -- Pole tekstowe do wystania wiadomosci na forum.

9 --- Opcje edycji tekstu, dodawanie zalacznikow 1 inne

10 - - Przycisk do wystania wiadomosci
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DOLACZENIE DO SPOTKANIA

Q Wyszukiwanie @ = O

Zaplanowane Spotkanie

< Wszystkie zespoly Ogélny Wwpisy Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny -+ @ Zespst G4 (D) e
Ce RE Robert Lapinski  11:14
& ° https://lazarski-my.sharepoint.com/personal/r_lapinski_lazarski_pl/Documents/red-arrow-11.png
red-arrow-11.png shared via Sharepoint X ﬁm Jaka byta jakos¢ potaczenia?
Centrum e-learningu
RE Robert Lapifiski 13:16
lazarski-my.sharepoint.com ® Uzytkownik zaplanowat spotkanie

Ogblny
Kanat od dz Zaplanowane Spotkanie "
 Copemes worek, 15 wrzesnia 2020 o 13:18

(] Spotkanie na kanale General zakoriczone: 4 min 10 sek. RE R @ Rozpoczeto spotkanie Zaplanowane Spotkanie

¢« Odpowiedz

¢ Odpowiedz

[} MNowe spotkanie w kanale zakorczone: 33 min 58 sek. RE RE

< Odpowiedz

Zamknij

Robert kapinski 13:16
° Uzytkownik zaplanowat spotkanie

Zaplanowane Spotkanie . éledzenie
wtorek, 15 wrze€nia 2020 o 13:18 2

¢« Odpowiedz

1 RE Robert tapinski

Organizator

qe  Robert Lapifiski (student)

Nieznany

1,2 - - Gdy na Forum Zespotu wyswietli si¢, ze Spotkanie zostato rozpoczete przez naszego prowadzacego — dolaczamy do niego poprzez przycisk Dolgcz.
2 --- Wilaczenie / Wylaczenie kamery przed dotaczeniem do Spotkania

3 --- Wiaczenie / Wylaczenie mikrofonu przed dotaczeniem do Spotkania

4 - -- Dotaczenie do Spotkania

Prosimy studentow o niekorzystanie z funkcji ,, Rozpocznij spotkanie” w czasie
planowanych zaje¢, kiedy nie ma wczesniej zaplanowanego Spotkania przez wykltadowcg.
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Wybierz opcje wideo i dzwieku

:__‘]‘] Diwigk z komputera

2 — HyperX Cloud Flight Wireless Headset
(]
Twoja kamera jest wylaczona L2 ‘3  ——eo

Dzwiegk z sali

Nie uzywaj dzwigku

3 --- Wiaczenie / Wylaczenie kamery przed dotaczeniem do Spotkania

4 --- Wilaczenie / Wylaczenie mikrofonu przed dotagczeniem do Spotkania
5 - -- Dotaczenie do Spotkania
6 --- Wiaczenie tla w kamerze
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OKNO SPOTKANIA

Ustawienia urzadzenia
- Kondycja potaczenia

o Opcje spotkania

[E] Motatki ze spotkania

Informacje o spotkaniu

Galeria

Trwa oczekiwanie na dolaczenie innych oséb...

3 Pelny ekran

¢ Zastosuj efekty tia
o] Wigcz napisy na zywo

Rozpocznij nagrywanie

Nie pokazuj dymkéw czatu

Klawiatura numeryczna

- - - Pokaz uczestnikow Spotkania
- - - Chat spotkania

Wytacz przychodzace wid...

- Podniesienie / opuszczenie reki
- - - Breakout Rooms(dostepne jedynie dla organizatora spotkania)

L BN W N -
1
1

- - - Wiecej opcji (m. in. ustawienia urzqdzenia, tryb petnoekranowy, rozpoczecie / zakonczenie nagrywania, zakonczenie spotkania, wlaczenie
efektow tla)

- - - Wigczenie / wylgczenie kamery

- - - Wigczenie / wylqczenie mikrofonu

Otworz panel udostgpniania widoku ekranu komputera lub wybranego otwartego okna w systemie

- - - Opuszczanie spotkania

— O 0 3
1
1
1

0 -- Czas trwania Spotkania
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UDOSTEPNIANIE EKRANU / OKNA INNEGO PROGRAMU

B

Udostepnij Uwaglednij déwick z

= zawartoscé komputera
Udostepnij Uwzglednij déwiek z

zawartosé komputera

Tryb prezentera

Okno (17)

1 --- Wybieramy przycisk Panelu udostepniania
2 ---  Opcjonalnie zaznaczamy Dotacz dzwigk systemowy, np. gdy prezentujemy plik video z
_ Microsoft Whiteboard dzwigkiem
WspGipracuj na tablicy 3/4--  Wybieramy dany Pulpit lub Okno danego programu do udostepnienia dla uczestnikow
Spotkania
PowerPoint Live
Wiydwietl notatki, slajdy i odbiorcow w trakeie prezentowania
B keeyPRest 0 |G
Przegladaj ustuge OneDrive 5 --- WhiteBoard — aplikacja pozwalajaca na rysowanie (Tablica wirtualna, ktéra dziata jak
7T Przegladaj m6j komputer tradycyjna tablica).
6 --- Udostepnianie prezentacji PowerPoint
in Freehand firmy InVision 7 --- Istnieje mozliwos¢ ustawienia, w jakich proporcjach ma by¢ ukazywane wideo z ekranu

komputera oraz kamerki studenta (jezeli jest uzytkowana w momencie prezentacji)
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ZADANIA (PRACE ZALICZENIOWE)

_ NI et = 2
- iyt e oty ’ Kanat2 wpisy Fliki Notatd + ® Zespsl | 0 Rozpocanij spotkanie | v | @ - _
e e
= s y
Preykladowy test

szkolenie2

8
esenz Notes zajec 1 @

Zadania € :
. "

(X Insights S Test bex tytuby
e

O

< WkancTone

Kanaty

0gélny

L
Kanat 1 2
Kaniah2 Witaj na zajeciach! S 3

Aby rozpoczaé kenwersadje, sprbuj @wspomniec nazwe zajec lub imiona | nazwiska uczniow.

Przyktadowy test

]

=

OneDrive OneDrive
B pu &
i Nowa konwersacja
@ i Zepoly
.

—
1
1
1

W pasku po lewej stronie okna MS Teams wybieramy Zadania
Wybieramy test CAP——
Klikamy hipertacze Dodaj prace

W nowym oknie na dole po lewej stronie znajduje si¢ przycisk prowadzacy do wybrania pliku

z naszego urzadzenia A o e
5,6 - - Dolgczamy 1 Przesytamy / \

Przed Datq zakonczenia mozna jeszcze zmieni¢ przestany plik.

DWW N
| I I |
| I I |
| I I |
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SPRAWDZENIE OCENY WYKONANYCH ZADAN

. 2 < Wszystkie zespoly ' Kanat2 wWpisy Pliki Notatki & Zespsl | (1 Rozpocznij spotkanie  ~ (D) -
mpunot
szkolenie2
Fedenis Notes zaje€ ’ @
Zadania <: 1
atenrz
Oceny N A
[+ Insights
“szmouy
O Kanaty
Pii
Ogélny
Kanat 1
Kanat 2 Witaj na zajeciach!
Aby rozpocza¢ konwersacie, sprobuj @wspomniet nazwe zajec ub imiona | nazwiska uczniw.
Asiagie
& Nowa konwersacja
€]
Pormoc

N

Q, Wyszukiwanie

< Wostecz

Tytut Zadania

Termin: 11 wrzesnia 2020 23:59 ¢ Konczy sie dzisigj 0 13:04

Instrukcje

Instrukcja, wytyczne:

1. Zawrzec ..
2. Opisac ...
3. Charakterystyki ...

Moja praca

PRACA - EAPINSKI ROBERT (STUDENT) 1.pdf sor

PRACA - EAPINSKI ROBERT (STUDENT 2).pdf sor

Opinia
Praca dostateczna.

Punkty
70 /100
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DOLACZANIE DO ZESPOLU ZA POMOCA KODU ZESPOLU
(ZAJECIA DODATKOWE)

Zespon 533 25" Dolacz do zespolu lub utwérz nowy

5 Twoje zespoty T

Centrum e-learningu

(LY
gr

Dotacz do zespotu, wpisujac

kod
Dotacz do zespolu é——

14
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