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Regulamin dziatalnosci wydawniczej
Uczelni tazarskiego
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Organizacja

Obstuge procesu wydawniczego monografii, podrecznikdw akademickich, publikacji ciggtych oraz
innych pozycji z zakresu dziedzin wiedzy objetych dziatalnoscig badawczg i dydaktyczng Uczelni
tazarskiego, zwang dalej Uta, prowadzi Oficyna Wydawnicza, zwana dalej Oficyna.

Oficyng zawiaduje kierownik, ktory podlega bezposrednio Rektorowi Uta.

W uczelni dziata Rada Wydawnicza Uta bedaca organem doradczym Rektora w sprawach
wydawniczych, ktdrej podstawowym zadaniem jest nadzér nad dziatalnoscig wydawniczg Uta.
Sktad, szczegétowe zadania oraz funkcjonowanie Rady okresla Regulamin Rady Wydawniczej
Uczelni tazarskiego.

§2

Planowanie

Podstawg dziatalnosci wydawniczej jest plan wydawniczy opracowywany na dany rok
kalendarzowy.

Poszczegdlne wydziaty lub autorzy zgtaszajg publikacje do wydania w Oficynie do konca lutego
kazdego roku.

Plan wydawniczy przyjmuje Rada Wydawnicza.

Kierownik Oficyny ma prawo przyjag¢ do wydania réwniez publikacje niezgtoszone w planie
wydawniczym.

Niedotrzymywanie przez autora, wspdtautoréw lub redaktora naukowego publikacji zbiorowej
(zwanych dalej autorem) terminu podanego w planie wydawniczym moze opdznié jej wydanie.

§3

Finansowanie

Wydanie publikacji finansowane jest przez zgtaszajace je wydziaty.

Autor lub wydziaty mogg wskazaé inne, zewnetrzne zrddta finansowania.

W przypadku publikacji cieszacej sie duzym popytem lub na wniosek wiadz wydziatu, ktéry
finansowat naktad podstawowy, kierownik Oficyny po potwierdzeniu przez wtadze wydziatu
sfinansowania dodruku moze podjgé decyzje o dokonaniu dodruku.
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Kwalifikowanie do wydania

Kazda publikacja zgloszona do wydania jest recenzowana przez dwdch niezaleznych
recenzentéw.

Recenzentéw powotuje dziekan lub rada wydziatu rekomendujgca publikacje do wydania,
a w sytuacjach wskazanych przez kierownika Oficyny — weryfikuje Rada Wydawnicza.



W recenzji ocenia sie poziom merytoryczny, oryginalnos¢ stawianych tez i zasadnos$¢
podejmowanych badan, metodologie, poprawnos¢ formutowanych wnioskéw i sposdb ich
prezentacji. Recenzja powinna by¢ sprawiedliwa, obiektywna, rzetelna, konstruktywna, zgodna
z aktualng wiedzg i wykonana terminowo.

Recenzja musi mie¢ forme pisemng i konczy¢ sie jednoznaczng opinig o dopuszczeniu publikacji
do wydania lub jej odrzuceniu.

Autor ma obowigzek w sposéb wyczerpujgcy odpowiedzie¢ na recenzje i swojg odpowied? wraz
z poprawiong publikacjg ztozy¢ ponownie do Oficyny.

Rada Wydawnicza moze podjg¢ decyzje o: przyjeciu publikacji do druku, odmowie przyjecia do
druku, skierowaniu do ponownej recenzji.

Jesli recenzent lub Rada Wydawnicza uznaje to za konieczne, recenzent moze dokonaé powtdrne;j
oceny publikacji po dokonaniu poprawek przez autora. Za powtdrng ocene ksigzki nie jest
naliczane dodatkowe honorarium dla recenzenta.

§5

Umowy wydawnicze i z recenzentami

Po przyjeciu przez Oficyne publikacji do wydania autor podpisuje z Uta umowe wydawnicza.

W umowie autor przenosi na Uta autorskie prawa do publikacji na wymienionych w niej polach
eksploatacji.

Umowa wydawnicza uprawnia Oficyne do wykonywania dodrukéw bez zgody autora.

Autorzy nie otrzymujg honoraridéw autorskich.

§6
Organizacja procesu wydawniczego

Oficyna moze zlecaé wszelkie prace zwigzane z procesem wydawniczym, bez wzgledu na rodzaj
publikacji, innym podmiotom i osobom.

Zasady wydania publikacji s3 okreslone w umowie wydawniczej, a termin wydania jest
indywidualnie ustalany dla kazdej ksigzki po ocenie materiatu ztozonego do Oficyny.

Oficyna ma prawo do ostatecznych decyzji w kwestii rozwigzan typograficznych oraz odnosnie do
projektu graficznego oktadki, a takze odpowiada za poprawki edytorskie.

Za proces wydawniczy odpowiada kierownik Oficyny.

Wydziaty lub inne komdrki organizacyjne, ktére zamierzajg wydac z pominieciem Oficyny swoje
publikacje opatrzone ISBN, logo i nazwg Uta jako wydawcy, sg zobowigzane do dostarczenia
Oficynie szczegdétowych informacji, m.in. na temat umdw wydawniczych, recenzji i praw
autorskich (przed wydaniem) oraz egzemplarzy obowigzkowych i do archiwizacji (po wydaniu).

§7
Opracowanie i przygotowanie do wydania

Autor dostarcza do Oficyny manuskrypt publikacji w postaci elektronicznej wykonany zgodnie

z ,Instrukcja wydawniczg”. Do niego dotgcza wypetnione ,Zgtoszenie publikacji” (formularze

dostepne w siedzibie Oficyny oraz na jej stronie internetowej).

Redaktor naukowy publikacji zbiorowej odpowiada przed Oficyng za kontakty

z autorami poszczegdlnych tekstéw oraz za ich wszelkie zobowigzania wobec Oficyny z tytutu

wydania tej publikacji.

Dostarczony przez autora manuskrypt musi by¢:

a) kompletny — tekst gtdwny nalezy przygotowac i dostarczy¢ wraz z zatgcznikami (przypisy,

bibliografia, indeksy, podpisy pod ilustracjami itp.) oraz odpowiednio umieszczonymi
rysunkami;
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b) ostateczny — po dostarczeniu do Oficyny tres¢ nie moze by¢ przez autora (wspdtautoréw
lub redaktora opracowania zbiorowego) zmieniona pod wzgledem merytorycznym czy
formalno-porzadkowym.

Sprawy zwigzane z opracowaniem redakcyjnym (redakcja jezykowa, sktad, korekty) autor ustala
z redaktorem prowadzgcym Oficyny w trybie roboczym.

Po wykonaniu opracowania redakcyjnego przez Wydawnictwo autor zobowigzany jest w ciggu
dwaéch tygodni wykonac korekte autorska.

Publikacja zostaje przekazana do druku po wyrazeniu przez autora zgody na druk oraz po
zaakceptowaniu przez niego okfadki.

Po wydrukowaniu, w wypadku stwierdzenia bteddéw, autor opracowuje dane do erraty.

§8
Dystrybucja

Oficyna wysyta egzemplarze do bibliotek zgodnie z ,Ustawa z dnia 7 listopada 1996r.
o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych”.
Autorom przystugujg bezptatne egzemplarze autorskie:

a) publikacja jednego autorstwa — dwa egzemplarze;

b) publikacje wieloautorskie oraz zbiorowe pod redakcjg naukowg — po jednym

egzemplarzu;

¢) redaktor naukowy publikacji zbiorowej — dwa egzemplarze.
Recenzenci otrzymuja po jednym bezptatnym egzemplarzu.
Pozostate egzemplarze rozprowadzane sg wg rozdzielnika Oficyny.
Egzemplarze recenzyjne nowo wydanych ksigzek Oficyna przesyta redakcjom czasopism
wskazanych przez autorow.
Informacje o nowosciach Oficyna zamieszcza na witasnej stronie internetowej, a takze
w specjalistycznym periodyku informacyjnym.
W zakresie promocji Oficyna moze wspodtpracowac z Dziatem Marketingu i Rekrutacji Uta.
Oficyna wydaje swoje publikacje w wersji elektronicznej, a takze moze publikowaé¢ w wersji
papierowe;.
Wydawnictwo prowadzi sprzedaz ksigzek:

a) bezposrednig w swojej siedzibie;

b) w bibliotece Uta;

c) wysytkows;

d) za posrednictwem ksiegarn;

e) za posrednictwem zewnetrznej platformy elektronicznej.
Wysokos¢ cen publikacji, a takze rabatéw, okresla kierownik Oficyny, uwzgledniajgc koszty
wydania.

§9
Czasopisma

Uta jest wydawcg czasopism naukowych.

Zasady kwalifikowania czasopism naukowych wydawanych przez Uta oraz proces recenzowania
i pozostate procedury sg ustalane przez zespoty redakcyjne indywidualnie dla kazdego
czasopisma oraz prezentowane na stronach internetowych czasopism.

§10
Etyka

Dziatalno$¢ wydawnicza realizowana jest zgodnie z ,Kodeksem etyki publikacyjnej Uczelni
tazarskiego”.



