Zarzadzenie Nr 10(139)2020
Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji
Uczelni Lazarskiego
z dnia 22 czerwca 2020r.

w sprawie zasad weryfikacji osiagnietych efektow uczenia si¢ okre§lonych
w programie studidw przeprowadzonych poza siedzibg uczelni

z wykorzystaniem technologii informatycznych

Dziatajac na podstawie § 45 Statutu Uczelni Lazarskiego oraz art. 76 a ust. 2 Ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668) zarzadzam,

co nastegpuje:

81
W ramach Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia Wydzialu Prawa 1
Administracji Uczelni Lazarskiego wprowadza si¢ zasady weryfikacji osiagnigtych efektow
uczenia si¢ okreslonych w programie studiéw przeprowadzonych poza siedzibg uczelni z
wykorzystaniem technologii informatycznych.

§2
1. Weryfikacja osiaggnictych efektow uczenia si¢ okre$lonych w programie studiow
przeprowadzonych poza siedziba uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych jest
przeprowadzana zgodnie z nastepujacymi zasadami:
1) weryfikacja dotyczy wszystkich efektow uczenia si¢ w kategoriach wiedzy, umiej¢tnoscei i
kompetencji spotecznych, okreslonych dla kierunku studidéw;
2) weryfikacja przeprowadzana jest na wszystkich kierunkach ksztatcenia, poziomach i
profilach studidw;
3) system obejmuje wszystkich pracownikow Uczelni uczestniczacych w procesie
ksztatcenia, studentow, absolwentdw, a takze pracodawcow.

§3
Weryfikacja osiagnietych efektow uczenia si¢ okreSlonych w programie studiow
przeprowadzonych poza siedzibg uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych
dokonywana jest w odniesieniu do:
1) poszczegbdlnych modutow oraz przedmiotow (i ich form);
2) praktyk studenckich;

3) procesu dyplomowania (pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego).



§4
Weryfikacja efektow uczenia si¢ obejmuje roéwniez oceng dokonywang przez absolwentow
poszczegblnych kierunkéw studidw, poziomdw i profili ksztalcenia, a takze pracodawcow w
aspekcie zgodnosci efektow z oczekiwaniami rynku pracy.

§5
Przy weryfikacji efektow uczenia si¢ okreSlonych w programie studidw
przeprowadzonych poza siedzibg wuczelni z wykorzystaniem technologii
informatycznych przyjmuje si¢ zatozenie, ze uzyskanie pozytywnej oceny koncowej z
modutu lub przedmiotu (i jego formy), pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego, a takze
praktyki studenckiej (ocena lub zaliczenie) potwierdza osiagniecie wszystkich efektow
uczenia si¢ ustalonych dla wymienionych elementow procesu uczenia si¢. Poziom uzyskania
efektow uczenia si¢ wynika z wystawionej oceny.

§6
1. Forma zaliczenia przedmiotu powinna by¢ okreSlona w sylabusie i przedstawiona
studentom podczas pierwszych zajec.
2. Podczas dokonywania oceny nalezy kierowac¢ si¢ nastepujaca skalg ocen:
Egzamin ustny, pisemny:

5.5 — wyjatkowa znajomos$¢ przedmiotu, wnikliwos¢ analizy 1 oryginalno$¢ udzielonych
odpowiedzi,

5.0 — udzielenie petnej odpowiedzi na wszystkie postawione pytania

4.5 —udzielenie odpowiedzi na 80% postawionych pytan

4.0 — udzielenie odpowiedzi na 70% postawionych pytan

3.5 — udzielenie odpowiedzi na 60% postawionych pytan

3.0 — udzielenie odpowiedzi na 50% postawionych pytan

2.0 — udzielenie odpowiedzi na mniej niz 50% postawionych pytan albo nieudzielenie

odpowiedzi na zadne z postawionych pytan

§7
1. Weryfikacja osiggnigcia efektow uczenia si¢ okre§lonych w programie studiow
przeprowadzonych poza siedzibg uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych
przeprowadzana jest w nastepujacych etapach:
1) weryfikacja dokonywana przez nauczyciela akademickiego prowadzacego dang forme
modutu lub przedmiotu dla kazdego studenta;

2) weryfikacja dokonywana przez koordynatoréw praktyk;



3) Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia na posiedzeniu poswieconym weryfikacji
jako$ci uczenia si¢ dokonuje zbiorczego podsumowania osiggnigcia zaktadanych efektow
uczenia si¢.

§8
1. Metody weryfikacji efektow wuczenia si¢ okreslonych w programie studiow
przeprowadzonych poza siedzibg uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych
okreslane s3 w nastepujacy sposob:
1) dla modutu lub przedmiotu — dobierane sg przez osoby odpowiedzialne za przygotowanie
sylabuséw (odpowiedzialne za modut lub przedmiot), w porozumieniu z osobami
prowadzacymi poszczegolne formy zajec;
2) dla praktyk studenckich — wynikaja z odpowiednich regulamindw praktyk, oraz okreslane
sg w sylabusach praktyk;
3) dla kierunku studiow:
a) syntetyczng (ogoélng) metode weryfikacji osiggniecia efektow ksztatcenia dla kierunku
studiow stanowi praca dyplomowa oraz egzamin dyplomowy, Kktérych zasady
przeprowadzania wynikaja z ogdlnych zasad dyplomowania przyjetych w regulaminach
studiow oraz szczegdétowych zasad dyplomowania przyjetych i obowiazujacych w Uczelni
Lazarskiego;
2. Do metod weryfikacji efektow ksztalcenia uzyskiwanych w procesie ksztalcenia na
poziomie modutu lub przedmiotu (jego formy) zalicza si¢ w szczegodlnosci:
1) egzamin — ustny, opisowy, testowy i in.;
2) zaliczenie — ustne, opisowe, testowe i in.;
3) kolokwium;
4) przygotowanie referatu;
5) przygotowanie projektu;
6) obrong projektu;
8) przygotowanie prezentacji na okreslony temat
9) odbycie odpowiedniego lotu itp..
3. Do metod weryfikacji efektow uczenia si¢ uzyskiwanych w procesie realizacji praktyk
studenckich (metod i kryteriow oceny) zalicza si¢:
1) wypehienie dzienniczka praktyk;
2) przygotowanie eseju z praktyk.
4. Do weryfikacji uzyskania efektow uczenia si¢ na poziomie modutu, przedmiotu i praktyk

studenckich moga by¢ stosowane réwniez inne metody niz wymienione, okreslone



odpowiednio przez: nauczyciela prowadzacego modut lub przedmiot (i ich formg),

nauczyciela odpowiedzialnego za modut lub przedmiot, koordynatora praktyk studenckich.
§9.

1. Ocena koncowa wystawiona z modutu lub przedmiotu (i jego formy), pracy dyplomowe;j i

egzaminu dyplomowego, a takze ocena koncowa ze studiow interpretowana jest w sposob

nastepujacy:

1) 55 - zakladane efekty uczenia si¢ zostaly uzyskane w stopniu najwyzszym, bez

ewentualnych niescistosci,

2) 5.0 — zakladane efekty uczenia si¢ zostaly uzyskane, z ewentualnymi pojedynczymi

niescistosciami, ktore nie majg znaczenia dla osiggnigcia poszczegolnych efektow;

3) 4.5 — zaktadane efekty uczenia si¢ zostaly uzyskane z nielicznymi btgdami;

4) 4.0 — zaktadane efekty uczenia si¢ zostaty uzyskane z szeregiem btedow lub pojedynczych

brakow;

5) 3.5 — zakladane efekty uczenia si¢ zostaly uzyskane z istotnymi bledami lub brakami;

6) 3.0 — zakladane efekty uczenia si¢ zostaly uzyskane z duzymi blgdami lub brakami

(poziom minimalnie wymagany, akceptowany przez nauczyciela akademickiego);

7) 2.0 — zaktadane efekty uczenia si¢ nie zostaty uzyskane.

2. Nauczyciel akademicki odpowiedzialny za modut lub przedmiot, w porozumieniu z

prowadzacym zajecia, okresla szczegétowe kryteria oceny stopnia osiggnigcia efektow

uczenia sie, ktore uwzgledniajg specyfike weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢

okreslonych w programie studiow przeprowadzonych poza siedzibg uczelni z

wykorzystaniem technologii informatycznych wraz z zasadami wystawiania ocen (skala

ocen).

3. Przyjmuje si¢ nastepujaca skale ocen:

- (50%-60%) ocena dostateczna:3.0

- (61%-70%) ocena ponad dostateczna:3.5

- (71%-80%) ocena dobra:4.0

- (81%-90%) ponad dobra:4.5

- (91%-98%) ocena bardzo dobra:5.0

- (98%- 100%) ocena bardzo dobry plus: 5, 5

4. Sposdb oceniania stopnia osiagni¢cia zaktadanych efektow ksztatcenia powinien by¢ jak

najbardziej zobiektywizowany. W tym celu zaleca si¢ jego oparcie na systemie punktowym,

w ktorym za wymagane rodzaje aktywnosci studenta w trakcie zaje¢ (kolokwia, sprawozdania



laboratoryjne, projekty, referaty itd.) przydzielane sg okreslone liczby punktéw, za§ poziom
oceny wynika z przyjetej wyzej skali.

§10
1.0cena koncowa wystawiona z praktyki pilotazowej wystawiana jest w nastepujacy sposob:
- HG — Highest Grade — najwyzsza uzyskana ocena w catym procesie szkolenia,
- Flag — ¢wiczenie niezaliczone,
- 1-6 — oceny pozytywne,
- HIL — Hold on Items List — ¢wiczenia niezrealizowane (mozliwe do zrealizowania w innym
terminie).
2.Zaliczenie praktyk na Wydziale Prawa i Administracji Uczelni Lazarskiego z wylagczeniem
praktyki z pilotazu na kierunku prawo lotnicze z pilotazem, w tym takze praktyki prawniczej
na kierunku prawo lotnicze z pilotazem dokonywana jest poprzez wpisanie zaliczenia, a nie
oceny.

§11
1. Nadzér nad prawidlowym przeprowadzaniem zaliczen i egzamindow z wykorzystaniem
technologii informatycznych sprawuje dziekan Wydzialu Prawa i Administracji Uczelni
Lazarskiego
2. Wytyczne dotyczace organizacji i przeprowadzania zaliczen oraz egzaminOw z
wykorzystaniem technologii informatycznych okre§la zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, oraz obowigzujace na wydziale zarzadzenie Dziekana dotyczace archiwizacji.
3. Rekomenduje si¢ w szczeg6élnosci nastepujaca technologie informatyczng: Microsoft
Office365 (w szczegblnosci MS Teams).
4. Wsparcia technicznego w przypadku przygotowania zaliczen 1 egzaminow
przeprowadzanych poza siedziba Uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych
udziela dziat IT Uczelni Lazarskiego.
5. W przypadku adaptacji egzaminu lub zaliczenia do potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami
nalezy stosowa¢ technologie informatyczne dostosowane do potrzeb o0s6b =z
niepetnosprawnosciami zgodnie z rekomendacjami petnomocnika rektora ds. osob z
niepetnosprawnoscia.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dziekananr .....................oo.. Zdnia ..o
w sprawie zasad weryfikacji osiagnietych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow
przeprowadzonych poza siedziba uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych

Zalacznik nr 1
Wytycezne dotyczace organizacji i przeprowadzania weryfikacji uzyskanych efektow
uczenia si¢ okreslonych w programie studiow z wykorzystaniem technologii

informatycznych

1. Przeprowadzanie zaliczen i egzaminéw koncowych oraz innych form weryfikacji
uzyskanych efektéw uczenia sie, ustnych i pisemnych z danego przedmiotu:

1) przed rozpoczeciem zaliczenia lub egzaminu nalezy zweryfikowaé tozsamo$¢ wszystkich
zdajacych,

2) liczb¢ zdajacych nalezy dostosowac do wykorzystywanej technologii informatycznej;

3) w przypadku zaliczenia lub egzaminu ustnego powinno si¢ nagra¢ i zarchiwizowaé
nagranie zgodnie z zasadami archiwizacji obowigzujacymi w Uczelni Lazarskiego;

4) w przypadku nagrywania zaliczenia albo egzaminu osoba zdajgca powinna zostaé
poinformowana przez nauczyciela egzaminujgcego o rozpoczgciu nagrywania,

3) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie przebiegu zaliczenia lub egzaminu
nauczyciel egzaminujacy, po uprzednim upomnieniu studenta, doktoranta lub sluchacza
dopuszczajacego sie naruszenia, moze zarzadzi¢ przerwanie zaliczenia lub egzaminu wobec
tej osoby;

4) w przypadku przerwania zaliczenia lub egzaminu z przyczyn niezaleznych od studenta,
doktoranta, stuchacza lub nauczyciela egzaminujgcego, gdy wznowienie zaliczenia lub
egzaminu nie jest mozliwe, zaliczenie lub egzamin nalezy powtdrzy¢ w innym terminie;

5) w trakcie trwania egzaminu osoba zdajaca ma obowigzek udostepniania dzwigku i obrazu
(nie jest dopuszczalne wytaczanie kamery oraz wylaczanie lub wyciszanie mikrofonu) oraz
nieprzerwanie znajdowac si¢ w kadrze kamery. Na Zzadanie komisji student ma obowigzek
udostepni¢ ekran swojego urzadzenia, o ile stosowana technologia informatyczna zapewnia
taka funkcjonalnos¢;

7) stwierdzenie przez komisj¢ naruszenia warunkow egzaminu, bedacego nastepstwem
zawinionego przez osobe¢ zdajaca dziatania, skutkuje przerwaniem egzaminu; dziekan
wyznacza drugi termin egzaminu;

8) w przypadku przerwania polaczenia lub niedostatecznej jakosSci potaczenia pomiedzy

osobg zdajacg a wszystkimi cztonkami komisji w trakcie trwania egzaminu dyplomowego,



wynikajacego z sytuacji niezaleznej od osoby zdajacej lub cztonkow komisji, nalezy
niezwlocznie podja¢ probe wznowienia polaczenia; w przypadku gdy wznowienie potaczenia
nie jest mozliwe, egzamin nalezy powtdrzy¢ w innym terminie;

9) po przeprowadzeniu egzaminu i ustaleniu oceny z egzaminu nalezy niezwlocznie
poinformowaé¢ osobe zdajaca o wyniku egzaminu za posrednictwem technologii

informatycznej stosowanej do jego przeprowadzania;



