NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

Projekt finansowany przez Narodowq Agencje Wymiany Akademickiej w ramach
Programu Welcome to Poland (2022)

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr2/2023/ZAP/WtolLU z dnia 04.08.2023 r.

na zaprojektowanie, budowe i uruchomienie nowej
dwujezycznej strony internetowej Uczelni Lazarskiego

uwzgledniajacej standardy dostepnosci cyfrowej

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu ,,Welcome to Lazarski University -
budowanie potencjatu Uczelni Lazarskiego w zakresie umiedzynarodowienia”
(dalej Projekt) realizowanego na podstawie umowy nr PPI/WTP/2022/1/00169/
U/00001, finansowanego przez Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej! w ramach
Programu Welcome to Poland (2022)2.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,

o ktérej mowa w PODRECZNIKU BENEFICJENTA DLA PROGRAMOW NARODOWE]
AGENC]I WYMIANY AKADEMICKIE] Programy dla Instytucji3, z uwzglednieniem zasady
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw / dostawcow realizujacych
zamOwienia zwigzane z realizacjg Projektu - wydatki w ramach Projektu ponoszone sg
w sposOb przejrzysty, racjonalny i efektywny.

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych, w zwigzku z czym nie jest mozliwe stosowanie sSrodkow
odwotawczych okreslonych w ustawie.

ZAMAWIAJACY

Uczelnia Lazarskiego
Ul. Swieradowska 43
02-662 Warszawa
NIP 527 02 09 936

Decyzja o przyznaniu srodkéw Dyrektora Agencji nr PPI/WTP/2022/1/00169/DEC/01
2 Ogloszenie o naborze wnioskéw o udziat w programie nr 33/2022 z dnia 20
pazdziernika 2022 roku - https://nawa.gov.pl/instytucje/welcome-to-
poland/ogloszenie

* Dokument dostepny na stronie internetowej NAWA - www.nawa.gov.pl
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie, budowa i uruchomienie nowej
dwujezycznej strony internetowej Uczelni Lazarskiego uwzgledniajgcej standardy
dostepnosci cyfrowej, w ramach dziatan realizowanych na rzecz osiggniecia celu
Projektu.

2) Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy dotozyt wszelkich staran, aby opisa¢ przedmiot
zamoéwienia (Zatacznik nr 1 - OPZ) w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i
okolicznos$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

3) Pozycja we Wspdlnym Stowniku Zaméwien CPV: 72000000-5 Ustugi informatyczne:
konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia; 72243000-
0 Ustugi programowania; 72413000-8 Ustugi w zakresie projektowania stron WWW

4) Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) zaprojektowanie, budowa i uruchomienie dwujezycznej strony internetowej (w
jezyku polskim i angielskim), w tym jej koncepcyjne i graficzne opracowanie oraz
techniczne (informatyczne i graficzne) wykonanie zgodnie ze standardami,
uruchomienie i wypetnienie tre$cig na podstawie materiatow przekazanych
przez Zamawiajacego (tresci do wypeinienia strony internetowej zostang
przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego na etapie realizacji zamowienia);

b) wspoéltpraca z personelem merytorycznym i technicznym Zamawiajgcego przy
wskazanych w lit. a pracach;

c) przeprowadzenie instruktazu dla os6b stanowigcych personel merytoryczny i
techniczny Zamawiajgcego w czasie i zakresie niezbednym do zapoznania sie z
funkcjonalno$cia strony internetowej i oponowania jej obstugi;

d) dostarczenie Zamawiajagcemu wykazu wszystkich licencji uzytych do stworzenia
strony internetowej oraz przekazanie Zamawiajagcemu (bez dodatkowych optat,
ponad wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamoéwienia) wszystkich licencji
uzytych do stworzenia strony internetowej niezbednych do jej prawidtowego
funkcjonowania i obstugi (jezeli wykorzystane materiaty objete s3 licencjami
otwartymi, Wykonawca musi zapewnic¢ informacje o podstawie i dopuszczalnym
zakresie ich wykorzystania).

5) Wykonanie i odbidr przedmiotu zamdéwienia nie moze sie wigza¢ z dodatkowymi
optatami licencyjnymi, innymi kosztami zwigzanymi z zakupieniem dodatkowego

* Celem projektu jest podniesienie potencjatu Uczelni tazarskiego w zakresie
umiedzynarodowienia, w okresie 06.2023-05.2024, poprzez poprawe jakosci zdalnych
procesow przyjmowania i obstugi zagranicznych studentéw/kandydatéw oraz poprawe
jakosci miedzynarodowego procesu promowania Uczelni w Internecie poprzez budowe i
uruchomienie nowej strony internetowej uwzgledniajqcej standardy dostepnosci cyfrowej
(Zad.1) oraz zwiekszenie czytelnosci i dostepnosci informacji o Uczelni poprzez szkolenia
administratoréw, moderatoréw strony internetowej i konsultantéw zdalnej obstugi
studentow/kandydatéw zagranicznych w zakresie dostepnosci cyfrowej (Zad.2).
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oprogramowania, umozliwiajacego jej poprawne dziatanie lub umozliwiajace
poprawne zarzadzanie systemem wprowadzania tresci.

6) Zamawiajacy wymaga udzielenia przez Wykonawce gwarancji na przedmiot
zamOwienia, ktdrej dtugos¢ trwania musi by¢ nie krétszy niz 6 miesiecy liczone od
daty podpisania protokotu odbioru.

7) Zamawiajacy wymaga, aby czas reakcji serwisu gwarancyjnego liczony od momentu
zgtoszenia awarii przedmiotu zaméwienia do podjecia czynnos$ci usuniecia awarii
wynosit maksymalnie 2 h (czas pierwszej reakcji, btad krytyczny) i 24 h (czas
pierwszej reakcji, btad niekrytyczny) od momentu zgtoszenia awarii.

IIII. TERMIN REALIZAC]I ZAMOWIENIA

1) Wymagany termin wykonania zaméwienia - przedmiot zamo6wienia musi zostac
wykonany nie p6Zniej niz do dnia 31 marca 2024 roku.

2) W przypadku wystgpienia op6Znienia w harmonogramie realizacji przedmiotu
zamoOwienia wynikajacego z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy i Zamawiajgcego,
tj. nie wynikajacych z niewtasciwej realizacji przedmiotu zaméwienia, termin
wskazany w ust. 1 moze zostac¢ za zgoda Zamawiajgcego zmieniony poprzez zawarcie
przez Strony aneksu do umowy na realizacje przedmiotu zamoéwienia (warunek
mozliwej zamiany istotnych postanowien zawartej umowy). Z uwagi na termin
zakonczenia realizacji catego Projektu, nowy termin wykonania przedmiotu
zamoéwienia nie moze by¢ pdzniejszy niz do dnia 6 maja 2024 roku.

3) Okres realizacji Projektu: od 1 czerwca 2023 r. do 31 maja 2024 r. W przypadku
wydtuzenia okresu realizacji Projektu za zgoda NAWA, okresy podane w pkt. IIl moga
zosta¢ wydtuzone proporcjonalnie do wydtuzonego okresu realizacji Projektu
(warunek mozliwej zamiany istotnych postanowien zawartej umowy).

IIV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja tacznie
ponizsze warunki:

a) prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamoéwienia
oraz posiadajg uprawnienia do okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jesli
obowigzujace przepisy naktadajg obowiagzek posiadania takich uprawnien,

b) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej terminowe i
wtasciwe wykonanie zamoOwienia, w szczegdlnosci nie znajduja sie w stanie
upadtosci ani likwidacji,

c) posiadaja niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponujg odpowiednim
potencjatem kadrowym niezbednym do prawidtowej realizacji zamowienia.

2) W celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w ust. 1 lit. a, b Zamawiajgcy wymaga ztozenia
oSwiadczenia zawartego w tre$ci Formularza ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr
2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
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3)

4)

5)

6)

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunku udziatu w
postepowaniu okreslonego w ust. 1 lit. c Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca
dysponowat zespotem programistow, ktéry bedzie oddelegowany do realizacji
niniejszego przedmiotu zamoéwienia i w ktérym co najmniej jeden programista
posiada doSwiadczenie, z opracowania i budowy co najmniej jednej strony
internetowej spetniajacej standardy dostepnosci cyfrowej - zgodnos$¢ z
miedzynarodowymi wymogami WCAG 2.1. AA (doswiadczenie z okresu ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie).

Spetnienie powyzszego warunku musi zosta¢ potwierdzone ztoZzeniem o$wiadczenia
oraz wypetnieniem wykazu opracowanych stron internetowych, zawartych w tresci
Formularza ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Z mozliwosci ubiegania sie o zamowienie wykluczone sg podmioty, ktore sa
powiazane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w
szczegdblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji w sp6tce wykonawcy,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajgcym
Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia stosownego oSwiadczenia zawartego w
tresci Formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Z mozliwosci ubiegania sie o zamoéwienie wykluczone sg podmioty i obywatele
Federacji Rosyjskiej (Zamawiajacy nie prowadzi niniejszego postepowania na
wytonienie Wykonawcy w oparciu o ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych; Zamawiajgcy z uwagi na dysponowanie w ramach niniejszego
postepowania Srodkami publicznymi implementuje zasady dotyczace niniejszego
wykluczenia zgodnie z zapisami: Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835), decyzji
Rady Unii Europejskiej z 8 kwietnia 2022 r. przyjeto rozporzadzenie (UE) 2022/576
w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833 /2014 dotyczacego Srodkow
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie
(Dz.Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1); niniejsze wykluczenie dotyczy podmiotow z
listy prowadzonej przez ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych;

Strona4z 10



NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

przedmiotowa lista jest opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji - kazdy oferent zobowiazany
zostaje do weryfikacji przedmiotowej listy przed ztoZeniem oferty w celu dopetnienia
wymagan Zapytania ofertowego).

W celu potwierdzenia braku podstawy do wykluczenia o ktérym mowa w ust. 6
powyzej Wykonawca jest zobowiazany do ztoZenia stosownego o$wiadczenia
zawartego w tre$ci Formularza ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego (o$wiadczenie o braku ujecia Wykonawcy, na dzien
ztoZenia oferty, na liScie prowadzonej przez ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych, o ktérej mowa w ust. 6 powyzej). Z uwagi na uptyw czasu pomiedzy
ztozeniem oferty przez Oferenta a oceng ofert oraz z uwagi na aktualizacje listy o
ktérej mowa w ust. 6 powyzej, Zamawiajacy dokona ostatecznej weryfikacji braku
podstawy do wykluczenia o ktérym mowa w ust. 6 powyzej w dniu oceny ofert
poprzez weryfikacje przez Komisje oceny ofert listy prowadzonej przez ministra
wtasciwego do spraw wewnetrznych, o ktérej mowa w ust. 6 powyzej.

Wykonaweca, ktéry nie wykaze spetnienia wyzej wymienionych warunkéw udziatu

w postepowaniu zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu (oferta Wykonawcy
nie bedzie podlegac dalszej ocenie).

W przypadku, gdy oferte sktada wspdlnie wiecej niz jeden Wykonawca, wéwczas
wymagane jest 1gczne spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu samodzielnie
przez kazdego z tych Wykonawcéw.

KRYTERIA WYBORU OFERT

Rozpatrywane bedg jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu oraz ztozone przez
Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu z postepowania.
Wybor najkorzystniejszej oferty nastagpi w oparciu o nastepujace kryteria i ich wagi:

a) Cena brutto, tj. zawierajgca podatek VAT (C) - 50%

b) Dos$wiadczenie cztonka zespotu programistow w zakresie opracowania i budowy
stron internetowych uczelni (osoba skierowana do realizacji przedmiotu
zamoOwienia) (D1) - 20%

c) Doswiadczenie cztonka zespotu programistow w zakresie opracowania i budowy
stron internetowych spetniajgcych standardy dostepnosci cyfrowej (osoba
skierowana do realizacji przedmiotu zamoéwienia) (D2) - 20%

d) Wielkos$¢ zespotu programistéw oddelegowanego do realizacji przedmiotu
zamoOwienia (osoby skierowane do realizacji przedmiotu zamoéwienia) (Z) - 10%

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw (P) w ramach kryterium oceny

wynosi 100 i stanowi warto$¢ sumy punktéw za kryterium Ci D1iD2i Z, tj. P=P(C) +

P(D1) + P(D2) + P(Z)

Punkty za kryterium ,,Cena brutto" P(C) zostang obliczone w nastepujacy sposob:

P(C) = _ Cmn 50
Cbad
gdzie:
P(C) - liczba punktow jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,Cena brutto”;
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Cmin - najnizsza cena brutto spos$rod ztozonych ofert (z pominieciem ofert
ztozonych przez wykonawcéw wykluczonych z postepowania i ofert
odrzuconych);

Cbad - cena brutto oferty badane;j.

Cena podana przez Wykonawce musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia. Ewentualne znizki i upusty musza
by¢ zawarte w cenie oferty. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich,
liczbowo, z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.

5) Punkty za kryterium ,Doswiadczenie cztonka zespotu programistéw w zakresie
opracowania stron internetowych uczelni (osoba skierowana do realizacji
przedmiotu zaméwienia)" P(D1) zostang obliczone po ocenie oswiadczen i informacji
zawartych w Formularzu ofertowym - punkty zostang przyznane zgodnie z
nastepujgcym schematem:

a) gdy oferent wykaze posiadanie przez programiste, wchodzacego w sktad zespotu
programistow, ktéry bedzie oddelegowany do realizacji niniejszego przedmiotu
zamoéwienia, doswiadczenie z opracowania i budowy 1 lub 2 stron internetowych
dla uczelni dziatajagcych na podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (doswiadczenie z okresu ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy, w tym
okresie) otrzyma w ramach kryterium D1 wytgcznie 10 pkt (waga 10%)

b) gdy oferent wykaze posiadanie przez programiste, wchodzacego w sktad zespotu
programistow, ktéry bedzie oddelegowany do realizacji niniejszego przedmiotu
zamoéwienia, do§wiadczenie z opracowania i budowy 3 lub wiecej stron
internetowych dla uczelni dziatajacych na podstawie ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (doSwiadczenie z okresu ostatnich pieciu lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krétszy, w tym okresie) otrzyma w ramach kryterium D1 wytgcznie 20 pkt (waga
20%)

6) Punkty za kryterium ,Doswiadczenie cztonka zespotu programistéw w zakresie
opracowania stron internetowych spetniajacych standardy dostepnosci cyfrowej
(osoba skierowana do realizacji przedmiotu zamdéwienia)" P(D2) zostang obliczone
po ocenie o$wiadczen i informacji zawartych w Formularzu ofertowym - punkty
zostang przyznane zgodnie z nastepujagcym schematem:

a) gdy oferent wykaze posiadanie przez programiste, wchodzacego w sktad zespotu
programistow, ktory bedzie oddelegowany do realizacji niniejszego przedmiotu
zamoéwienia, doswiadczenie z opracowania i budowy od 2 do 5 stron
internetowych speiniajacych standardy dostepnosci cyfrowej — zgodnosc¢ z
miedzynarodowymi wymogami WCAG 2.1. AA (doSwiadczenie z okresu ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoSci jest krétszy, w tym okresie) otrzyma w ramach kryterium D2
wytacznie 10 pkt (waga 10%)
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b) gdy oferent wykaze posiadanie przez programiste, wchodzacego w sktad zespotu
programistow, ktéry bedzie oddelegowany do realizacji niniejszego przedmiotu
zamowienia, doswiadczenie z opracowania i budowy 6 lub wiecej stron
internetowych spetniajacych standardy dostepnosci cyfrowej - zgodnos$¢ z
miedzynarodowymi wymogami WCAG 2.1. AA (doSwiadczenie z okresu ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnos$ci jest krétszy, w tym okresie) otrzyma w ramach kryterium D2
wytacznie 20 pkt (waga 20%)

7) Punkty za kryterium ,Wielko$¢ zespotu programistéw oddelegowanego do realizacji
przedmiotu zamowienia (osoby skierowane do realizacji przedmiotu zaméwienia)"
P(Z) zostang obliczone po ocenie oswiadczen zawartych w Formularzu ofertowym -
punkty zostang przyznane zgodnie z nastepujacym schematem:

a) gdy oferent oswiadczy Ze, sktad zespotu programistow, ktory bedzie
oddelegowany do realizacji niniejszego przedmiotu zamdwienia, bedzie ztoZony z
od 3 do 5 0s6b otrzyma w ramach kryterium Z wytacznie 5 pkt (waga 5%)

b) gdy oferent oswiadczy Ze, sktad zespotu programistéw, ktéry bedzie
oddelegowany do realizacji niniejszego przedmiotu zamowienia, bedzie ztozony z
6 lub wiecej 0s6b otrzyma w ramach kryterium Z wytgcznie 10 pkt (waga 10%)

8) Uzyskane punkty zaokragla sie do dwo6ch miejsc po przecinku.

9) Oferty uszeregowane zostang pod wzgledem liczby uzyskanych punktéow ogoétem (P),
w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby punktow.

10) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza liczbe
punktéw ogdtem (P).

11) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej liczbie punktow Zamawiajacy wybierze Wykonawce,
ktory zaoferowat najnizsza cene P(C).

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ przedmiotu zamdwienia.
2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej na Formularzu
ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
4) Kompletna ztoZona oferta musi zawierac:
a) Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy
b) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnos$ci gospodarczej (jesli odrebne przepisy wymagajg takiego wpisu),
chyba, Ze Zamawiajacy moze je uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r., poz. 670 z p6zn.
zm.)
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5) Oferta musi by¢ ztozona przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujace
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze,
badz osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6) Oferty niekompletne lub/i przygotowane niezgodnie z zapisami niniejszego
Zapytania ofertowego oraz jego zalacznikow zostang odrzucone i nie beda podlegac
ocenie przez Zamawiajgcego.

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

IVII. TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1) Oferty musza zosta¢ ztozone do konca dnia 17.08.2023 r.
2) Oferty mozna sktadac:

a) w wersji papierowej na adres: Uczelnia Lazarskiego, ul. Swieradowska 43, 02-662
Warszawa, Sektor D, III pietro, pokdj 304; prosimy o oznaczenie oferty na
kopercie znakiem sprawy: Zapytanie ofertowe nr 2/2023/ZAP/WtoLU

b) poczta e-mail w pliku zabezpieczonym przed edycja np. pdf na wskazany adres:
projekty@lazarski.edu.pl; prosimy oznaczy¢ oferte w tytule wiadomosci znakiem
sprawy: Zapytanie ofertowe nr 2/2023/ZAP/WtoLU

3) Oferent przed terminem sktadania ofert ma prawo do wprowadzenia zmian lub
wycofania oferty poprzez pisemne powiadomienie drogg opisang dla sktadania ofert
oraz dodatkowo oznaczone stowami ZMIANA lub WYCOFANIE.

4) Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.

IVIII. WYBOR WYKONAWCY, SPOSOB OGLOSZENIA I PODPISANIE UMOWY

1) Zamawiajgcy wybierze do realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawce,

ktoéry/ktorego:

a) nie zostat wykluczony z postepowania,

b) spetnit warunki udziatu w postepowaniu,

c) oferta nie zostata odrzucona,

d) oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw ogétem (P).

2) Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentow wyjasnien, w
tym dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy moze w toku
badania i oceny danej oferty zgdac dostarczenia od danego Oferenta takich
dokumentdéw jak dokumenty potwierdzajace doswiadczenie cztonkéw zespotu
programistow, inne dokumenty potwierdzajace zgodnos$¢ oferty ze stanem
faktycznym. Informacja o koniecznosci dostarczenia dokumentu/6w zostanie
przestana przez Zamawiajacego do Oferenta na adres mailowy wskazany przez
Oferenta w Formularzu ofertowym. Zamawiajacy odrzuci oferte dla ktérej Oferent,
nie ztozy wyjasnienn w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera
informacje/oSwiadczenia nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny brutto (C) z Oferentem,
ktory ztozy najkorzystniejsza oferte lub ze wszystkim Oferentami, ktorzy nie zostali
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wykluczeni z postepowania i ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu w przypadku,
gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza budzet, ktérym dysponuje
Zamawiajacy.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewytonienia do realizacji oferty, ktora nie
zostata wykluczona z postepowania i nie podlega odrzuceniu w przypadku, gdy cena
oferty przekracza budzet Zamawiajgcego, a Oferent nie przystapit do negocjacji z
Zamawiajgcym lub w wyniku negocjacji cena nie ulegta zmniejszeniu lub
zmniejszona cena w dalszym ciggu przekracza budzet, ktérym dysponuje
Zamawiajacy.

5) Informacje o wyniku postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty zostang
upublicznione na stronie internetowej Zamawiajgcego (www.lazarski.pl) oraz
zostang przestane przez Zamawiajacego do oferentéw na adresy mailowy wskazane
przez oferentow w Formularzach ofertowych.

6) Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana Umowa na realizacje przedmiotu
zamoéwienia.

7) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania Umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podpisania Umowy z kolejnym Oferentem, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

|IX. ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTE] UMOWY I

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosci dokonywania zmian postanowien zawartej
Umowy w zakresie i przy zachowaniu warunkéw ich dokonywania okres$lonych w
PODRECZNIKU BENEFICJENTA DLA PROGRAMOW NARODOWE] AGENCJI WYMIANY
AKADEMICKIE] Programy dla Instytucji®.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosci dokonywania zmian postanowien zawartej
w zakresie terminu ukonczenia wykonania przedmioty zamdéwienia w zakresie i na
warunkach okreslonych w pkt. III niniejszego Zapytania ofertowego.

3) O planowanych zmianach Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie nie
pOZniejszym niz 7 dni kalendarzowych. Wprowadzenie zmian wymaga zachowania
formy pisemnej oraz zgody obu stron Umowy (wprowadzenie zmian w drodze
aneksu do Umowy).

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawartej Umowy, w przypadku,
gdy wytoniony Oferent nie przystgpi w terminie do wykonania przedmiotu
zamoOwienia lub z przyczyn zaleznych od niego dojdzie do znacznego op6znienia w
realizacji przedmiotu zamowienia lub tez dopusci sie naruszenia innych istotnych
postanowien Umowy na realizacje przedmiotu zamowienia.

X, INFORMACJE UZUPELNIAJACE I

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania procesu wyboru Wykonawcy
przed terminem sktadania ofert bez podania przyczyny.

S Dokument dostepny na stronie internetowej NAWA - www.nawa.gov.pl
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego Zapytania ofertowego
przed terminem sktadania ofert, a w przypadku gdy zmiany beda miaty istotny
wptyw na tre$¢ sktadanych ofert wydtuzy termin na ich sktadanie. Oferenci zostang
powiadomieni o dokonanej zmianie tresci Zapytania ofertowego poprzez
zamieszczenie przez Zamawiajgcego informacji na stronie internetowej
Zamawiajgcego (www.lazarski.pl). Informacja o zmianie bedzie zawiera¢ minimalnie
date upublicznienia zmienianego Zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych
zmian.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych od
uplywu terminu sktadania ofert.

Oferty ztozone w ramach niniejszego postepowania moga w ramach rozliczenia
wydatkéw projektu i/lub kontroli prawidtowo$ci realizacji projektu zostac
przekazane do wtasciwej instytucji publicznej i/lub innego podmiotu kontrolnego
upowaznionego przez wtasciwg instytucje publiczna.

Poprzez ztozenie oferty, Oferent wyraza zgode na podanie do wiadomosci
pozostatych Oferentéw szczegdétéw oferty. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos$é
informacji stanowigcych tajemnice jego przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczy¢ w sposdb wyraznie okreslajacy wole
ich utajnienia. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajacych
zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda na
ujawnienie tresci oferty w cato$ci. Powyzszemu zastrzezeniu nie podlega informacja
o cenie oferty. Oferent musi wskaza¢ uzasadnienie utajnienia danych informacji
zawartych w ofercie.

W trakcie trwania postepowania mozliwe jest zadawanie pytan przez Oferentow.
Pytania mozna zadawac¢ wytgcznie za poSrednictwem poczty elektronicznej na adres
projekty@lazarski.edu.pl . Zamawiajacy udziela odpowiedzi za posrednictwem
poczty elektroniczne;j.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg Bartosz Osmola i
Magdalena Machnicka, e-mail: projekty@lazarski.edu.pl, tel. +48 22 54 35 411.
Wykaz zatacznikow:

a) Zatacznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia

b) Zalacznik nr 2 Formularz ofertowy

c) Zalacznik nr 3 BRIEF strony internetowej

d) Zalacznik nr 4 Integracje techniczne

Strona 10z 10


mailto:projekty@lazarski.edu.pl
mailto:projekty
mailto:projekty

