Zarzadzenie Nr 3/2021
Rektora

Uczelni Lazarskiego

z dnia 22 stycznia 2021 roku

0 zmianie zarzadzenia nr 5/2020 Rektora Uczelni Lazarskiego z dnia 9 marca
2020 r. o ustanowieniu procedury dotyczacej zasad archiwizacji prac
przejsciowych studentéw

Na podstawie § 39 ust. 1 Statutu Uczelni Lazarskiego zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1.

W procedurze ustanowionej Zarzadzeniem nr 5/2020 Rektora Uczelni Lazarskiego z dnia
9 marca 2020 r. o ustanowieniu procedury dotyczacej zasad archiwizacji prac
przejSciowych studentow dotyczacej zasad archiwizacji prac przej$ciowych studentow dla
studiow licencjackich 1 magisterskich zmienionej Zarzadzeniem nr 12/2020 Rektora
Uczelni Lazarskiego z dnia 13 maja 2020 r. o zmianie Zarzadzenia nr 5/2020 Rektora
Uczelni Lazarskiego z dnia 9 marca 2020 r. o ustanowieniu procedury dotyczacej zasad
archiwizacji prac przejsciowych studentow dotyczacej zasad archiwizacji prac
przej$ciowych studentéw wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 2 ust. 1 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,1. Prace pisemne studentow,
powstale w procesie ksztatcenia (kolokwia, testy, sprawdziany, zadania, casusy,
prace projektowe, prace zaliczeniowe, prezentacje itp.), w tym elektroniczne oraz
ich rejestracje, potwierdzajace zdobycie przez studentéw efektow uczenia sie s3
gromadzone i podlegaja archiwizacji.”

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Obwieszczenie Nr 1/2020
Rektora

Uczelni Lazarskiego
z dnia 22 stycznia 2021 roku

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Zarzadzenia nr 5/2020 Rektora Uczelni
Y azarskiego z dnia 9 marca 2020 r. o ustanowieniu procedury dotyczacej zasad
archiwizacji prac przej$ciowych studentow

1. Na podstawie § 39 ust. 1 Statutu Uczelni Lazarskiego oglasza sie w zalaczniku do
niniejszego obwieszczenia jednolity tekst ,,Instrukcji dotyczacej zasad archiwizacji
prac przejsciowych studentéw ustanowionej Zarzadzeniem nr 5/2020 Rektora Uczelni
Y.azarskiego z dnia 9 marca 2020 r. o ustanowieniu procedury dotyczacej zasad
archiwizacji prac przejéciowych studentdw, zmienionej Zarzadzeniem Nr 12/2020
Rektora Uczelni Lazarskiego z dnia 13 maja 2020 roku o zmianie zarzadzenia nr
5/2020 Rektora Uczelni Lazarskiego z dnia 9 marca 2020 r. o ustanowieniu procedury
dotyczacej zasad archiwizacji prac przejSciowych studentéw oraz Zarzgdzeniem nr
3/2021 Rektora Uczelni tazarskiego 2z dnia 22 stycznia 2021 roku o zmianie
zarzadzenia nr 5/2020 Rektora Uczelni Lazarskiego z dnia 9 marca 2020 r. o
ustanowieniu procedury dotyczacej zasad archiwizacji prac przejsciowych studentow.

2. Przepisy instrukcji, o ktérej mowa w ust. 1, wchodza w zycie z dniem ogloszenia.
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Zatacznik nr 1 do Obwieszezenie Nr 1/2021 Rektora Uczelni Lazarskiego z dnia 22 stycznia 2021 roku
w sprawie ogioszenia jednolitego tekstu Zarzadzenia nr 5/2020 Rektora Uczelni Lazarskiego

z dnia 9 marca 2020 r. o ustanowieniu procedury dotyczacej zasad archiwizacji prac przejsciowych studentow

Instrukcja
dotyczaca zasad archiwizacji prac przejSciowych studentéw
(dotyczy studiow licencjackich i magisterskich)

Postanowienia ogélne
§1

Instrukcja okresla zasady przechowywania, gromadzenia 1 archiwizacji prac
przejsciowych studentow studiow licencjackich 1 magisterskich: zaliczeniowych,
egzaminacyjnych, kolokwiow, prezentacji, projektow itp., potwierdzajacych zdobycie
przez studentéw zalozonych efektow uczenia sie.

Zasady przyjmowania, przechowywania i archiwizacji prac

§2

1. Prace pisemne studentow, powstale w procesie ksztalcenia (kolokwia, testy,
sprawdziany, zadania, casusy, prace projektowe, prace zaliczeniowe, prezentacje
itp.), w tym elektroniczne oraz ich rejestracje, potwierdzajace zdobycie przez
studentow efektow uczenia si¢ s3 gromadzone i podlegaja archiwizacji.

2. Nauczyciel akademicki prowadzacy przedmiot/modut ma obowiazek przekazania
prac, o ktorych mowa w pkt 1, najp6zniej w terminie wskazanym przez Dziekana.

3.  Prace powinny by¢ dostarczone w teczce itp. 1 opisane zgodnie ze wzorem:

1) nazwa Wydziah,

2) nazwa kierunku,

3) nazwa przedmiotu (z opisem wyklad/¢wiczenia/ zajgcia praktyczne, warsztaty,
itp.)

4)  rok akademicki i semestr, na ktorym realizowany jest dany przedmiot,

5)  rok studiow,

6) forma studiow,

7)  imig 1 nazwisko prowadzacego,

4. Prace moga by¢ dostarczane w wersji elektronicznej, opisanej zgodnie z zasadami
okre§lonymi w pkt 3.

§3

Wszystkie prace sg przechowywane w Dziekanacie odpowiedniego wydziatu.
Dziekanat Wydziatu Ekonomii i Zarzadzania przechowuje prace przez dwa semestry.
Po tym terminie prace zostaja zniszczone lub przekazane do specjalnie
wyselekcjonowanej w tym zakresie firmy specjalizujacej si¢ w niszczeniu tego
rodzaju dokumentow. Prace powstale w procesie ksztalcenia w jezyku angielskim
przechowywane sa przez 4 semestry.
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3. Daziekanat Wydziatlu Prawa i Administracji przechowuje prace przez dwa semestry. Po
tym terminie prace zostaja zniszczone lub przekazane do specjalnie
wyselekcjonowane] w tym zakresie firmy specjalizujacej si¢ w niszczeniu tego
rodzaju dokumentow.

4. Dziekanat Wydzialu Medycznego przechowuje wszystkie prace dla danego toku
studidw przez rok od zakonczenia cyklu ksztalcenia. Po tym terminie prace zostajg
zniszczone lub przekazane do specjalnie wyselekcjonowane] w tym zakresie firmy
specjalizujacej si¢ w niszczeniu tego rodzaju dokumentéw.

Kontrola i nadzor przechowywania i archiwizacji prac

§4

1. Kontrole przestrzegania zasad okreslonych niniejsza instrukcjg sprawuja odpowiedni
Dziekani lub osoby wskazane przez Dziekana.

2. Dziekani wydadza szczeg6towe instrukcje dla kierowanych przez siebie Wydziatow,
zawierajace zasady archiwizacji prac, przebiegu zaliczen i egzamindéw, o ktorych mowa
w § 1 ust. 1 Instrukeji.



