Zarzadzenie nr 2/2021
Rektora Uczelni Lazarskiego
z dnia 22 stycznia 2021 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia nr 22/2018 Rektora Uczelni Lazarskiego z dnia 2 listopada 2018 r.

w sprawie nadania ,,Procedury dyplomowania w Uczelni Lazarskiego”

Na podstawie art. 23 ust. 1, ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2018, poz. 1668 ze zm.),
§ 151 §18 -19 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiow (Dz.U. 2018, poz. 1861 ze zm.) oraz § 39 Statutu Uczelni Lazarskiego, zarzadza sie co

nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr 22/2018 Rektora Uczelni Lazarskiego z dnia 2 listopada 2018 r. w sprawie nadania
»Procedury dyplomowania w Uczelni Lazarskiego™ wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1. W § 1 ustepy 5-6 otrzymujg brzmienie:
»»>. Tematy prac dyplomowych powinny zosta¢ do 10 listopada poddane analizie przez Komisje

ds. jako$ci ksztalcenia jednostki dyplomujgcej, pod katem ich zbieznosci z tematyka
seminarium dyplomowego, niepowtarzalnosci oraz zainteresowan badawczych promotora.
6. Tematy prac dyplomowych zatwierdzane sa przez najwyzszy organ kolegialny jednostki
dyplomujacej do 15 listopada.”.
2. W §5 ust. 4 skredla si¢ stowa ,.jesli jest rejestrowany”.

3. W §5ust. 5 uchyla sig.

§2
Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia zawiera tekst jednolity zmienianego zarzadzenia

uwzgledniajacy wprowadzone zmiany.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

Rektor Uczeini Lazgrskiego

Prof. dr hab. iej Rogalski



Zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia Rektora Nr 2/2021 - tekst jednolity zarzadzenia Rektora Nr 22/2018, uwzgledniajacy zmiany wprowadzone

zarzagdzeniem Nr 13/2020 oraz Zarzgdzeniem nr 2/21

Zarzadzenie Nr 22/2018
Rektora
Uczelni Lazarskiego
z dnia 2 listopada 2018 r.

w sprawie nadania ,,Procedury dyplomowania w Uczelni Lazarskiego™

Na podstawie art. 23 ust. 1., art.76 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2018,
poz. 1668), § 18 -19 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia

2018 r. w sprawie studiow oraz § 40 Statutu Uczelni Lazarskiego, zarzadza si¢ co nastepuje:

Cze$¢ I — Seminarium dyplomowe
§ 1

1. Seminarium dyplomowe jest realizowane we wspdipracy promotora oraz studenta.

2. Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki z co najmniej stopniem naukowym doktora.

3. Lista promotorow do wyboru przekazywana jest studentom do wiadomosci nie pozniej niz na
trzy tygodnie przed zakonczeniem zaje¢ w roku akademickim poprzedzajacym rok, w ktorym
pisana bedzie praca dyplomowa.

4. Temat pracy dyplomowej ustalany jest w porozumieniu z promotorem W terminie
do konca pazdziernika. Promotor dba o zindywidualizowanie i niepowtarzalno$¢ podjgtego w
pracy dyplomowej tematu.

5. Tematy prac dyplomowych powinny zosta¢ do 10 listopada poddane analizie przez Komisje ds.
jakosci ksztalcenia jednostki dyplomujacej, pod katem ich zbieznosci z tematyka seminarium
dyplomowego, niepowtarzalno$ci oraz zainteresowan badawczych promotora.

6. Tematy prac dyplomowych zatwierdzane sg przez najwyzszy organ kolegialny jednostki
dyplomujacej do 15 listopada.

7. Student uzgadnia z promotorem do potowy listopada plan swojej pracy dyplomowe;j.

8. Student uzgadnia z promotorem zakres literatury przedmiotu, ewentualne dodatkowe obszary
poszukiwania 1 narzedzia badawcze (ankieta, badanie terenowe, inne) nie po6zniej niz do konca
listopada.

9. Nie pozniej niz do 20 grudnia student przekazuje promotorowi co najmniej tre$é¢ pierwszego

rozdzialu swojej pracy dyplomowej.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Nie p6zniej niz do konca semestru jesiennego danego roku akademickiego student przekazuje
promotorowi co najmniej 50% poprawnie napisanej tresci pracy dyplomowej i na tej podstawie
otrzymuje zaliczenie seminarium dyplomowego.

W sytuacji, w ktorej tematem pracy dyplomowej sa elementy wewngtrznej tajemnicy
przedsiebiorstwa, know-how znaczacej na rynku firmy, student moze otrzymaé wsparcie w
kontaktach z taka firmg w postaci nawigzania relacji przez oficjalnego reprezentanta Uczelni
Lazarskiego. Promotor zglasza kierownikowi jednostki dyplomujacej potrzebg wsparcia
studenta w dzialaniach na rzecz powstania pracy dyplomowej, kierownik jednostki
dyplomujacej podejmuje decyzje o podjgciu/niepodjgciu procesu wsparcia. Wsparcie powinno
przybraé formy bezposredniego kontaktu rownorz¢dnych rangg przedstawicieli firmy 1 Uczelni.
Nie pdzniej niz do konca kwietnia student przekazuje promotorowi cato$¢ pracy dyplomowe;j
do weryfikacji 1 oceny.

Nie pozniej niz do konca zajg¢ w semestrze wiosennym student sktada w systemie Wirtualna
Uczelnia kompletng prace dyplomowa uwzgledniajagca wszystkie uwagi promotora
(merytoryczne 1 metodologiczne) .

Zaliczenie seminarium dyplomowego nastgpuje wylacznie na podstawie napisanej, kompletnej
pracy dyplomowe;.

Studentom uczgszezajagcym na jednosemestralne seminarium dyplomowe oraz na seminarium
dyplomowe kolejno w semestrach wiosennym i jesiennym kierownik jednostki dyplomujace;
wyznacza terminy odrebne odwzorowujac tempo i zakres prac oraz zasady przewidziane

niniejszym zarzadzeniem.

Cze$é 11 — Prawa autorskie i ochrona danych osobowych
§ 2

. Prawa autorskie do pracy dyplomowej naleza do studenta.

Przed przystapieniem do obrony pracy dyplomowej student sklada w systemie Wirtualna
Uczelnia oswiadczenie o wyrazeniu zgody do korzystania z tresci pracy poprzez udost¢pnianie
tre$ci pracy dyplomowej w zakresie koniecznym do ochrony prawa do autorstwa lub praw oséb
trzecich w systemie Patron wylacznie w uczelnianej czytelni bez prawa do zapisu i transmisji
oraz o$wiadczenie, ze jako osoba §wiadoma odpowiedzialnosci prawnej oswiadcza, ze praca
dyplomowa zostala napisana przeze niego samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w
sposOb niezgodny z obowiazujacymi przepisami. O$wiadcza rowniez, ze przedstawiona praca
nie byla wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytulu zawodowego w

wyzszej uczelni.

. Uczelnia moze korzysta¢, bez wynagrodzenia i bez uzyskania zgody autora, z utworu

stworzonego przez studenta realizujac obowiazki zwigzane z odbywaniem studiow.



4. Uczelnia udostgpnia utwor stworzony przez studenta ministrowi wilasciwemu do spraw
szkolnictwa wyzszego 1 nauki w celu weryfikacji tresci utworu z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego.

5. Uczelni przyshuguje pierwszenstwo w opublikowaniu pracy dyplomowej studenta w terminie

szesciu miesigey od jej obrony.

Czes¢ 111 — Wymagania stawiane pracy dyplomowej, terminy i zasady skladania prac do
egzaminu dyplomowego
§3

1. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub praktycznego
prezentujacym ogo6lng wiedze i umiejgtnoscei studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku,
poziomie i profilu oraz umiejg¢tnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.

2. Uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej warunkuje ukonczenie studiéw i uzyskanie
dyplomu ukonczenia studiow w przypadku studiow drugiego stopnia i jednolitych studiow
magisterskich, a w przypadku studiow pierwszego stopnia, o ile przewiduje to program studiow.

3. Kierownik jednostki dyplomujacej wydaje przepisy szczegblowe dotyczace wymogdw
stawianych pracom dyplomowym uwzglgdniajac w szczegdlnosci: format elektronicznie
sktadanej pracy dyplomowej poprzez system Wirtualna Uczelnia (instrukcja sktadania pracy
dyplomowej przez studenta stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia), wzoru strony
tytutowej pracy dyplomowej, koniecznosci umieszczenia streszczenia w jezyku obcym,
wymogdw merytorycznych i technicznych jakie winna spetnia¢ skladana praca)

4. Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego okresla Regulamin Studiow.

5. Kierownik jednostki dyplomujacej odpowiednio wczeénie wydaje i podaje do wiadomosci

studentow zarzgdzenia dotyczace terminu sktadania prac do obrony, terminéw obron .

Cz¢$¢ IV — Ocena prac dyplomowych, egzamin dyplomowy
§4

1. Praca dyplomowa przyjeta przez promotora i dopuszczona do obrony podlega opisowej ocenie
promotora 1 recenzenta, ktérzy wystawiaja oceny za pracg stosujac skale ocen przewidziana
Regulaminem Studiéw bezposrednio w systemie Wirtualna Uczelnia zgodnie z instrukcjg
stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wzory drukéw oceny promotora i recenzenta stanowig odpowiednio zalaczniki nr 2 i 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. W przypadku, gdy recenzent oceni prac¢ dyplomowa negatywnie kierownik jednostki

dyplomujacej powotuje drugiego recenzenta.



Recenzje pracy dyplomowej sa jawne za wyjatkiem recenzji pracy dyplomowej, ktorej
przedmiot jest objety tajemnica prawnie chroniona.

W przypadku uzyskania dwoch negatywnych recenzji student kierowany jest przez kierownika
prowadzacego kierunek studiow na powtarzanie ostatniego semestru studiow w zakresie
seminarium dyplomowego a ocena za seminarium zostaje anulowana z urzedu.

W przypadku wystawienia przez drugiego recenzenta oceny pozytywnej, praca dyplomowa
kierowana jest do obrony.

Ocena promotora i recenzenta sa udostgpniane studentowi do wgladu najpozniej

w dniu egzaminu dyplomowego.

§5
Egzamin dyplomowy ma postac ustna.
Na wniosek studenta egzamin dyplomowy moze by¢ egzaminem otwartym na zasadach
okreslonych w Regulaminie Studiow.
Kierownik jednostki dyplomujacej odpowiednio wcze$nie wydaje i podaje do wiadomosci
studentow zarzadzenie opisujace forme ustnego egzaminu dyplomowego, wskazujac w
szczegblnosci liczbe pytan i ich zakres, ewentualnie forme prezentacji pracy dyplomowe;.
Egzamin dyplomowy moze przebiega¢ w formie zdalnej. Obowiazkowe okazanie dowodu
tozsamos$ci przez stawiajacego si¢ na egzamin, celem uwierzytelnienia osoby skiadajacej
egzamin nie stanowi czesci egzaminu i nie podlega rejestracji, ani zadnym innym formom
utrwalania.
uchylony
W przypadku, gdy protokoét egzaminu dyplomowego jest sporzadzany w postaci elektronicznej,
podpisy przewodniczacego oraz czlonkéw komisji egzaminacyjnej moga by¢ zastgpione
uwierzytelnieniem tych oséb w systemie teleinformatycznym, zgodnie z zasadami dzialania w
uczelni systemu shizacego do prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow w postaci

elektronicznej.

§6
Student ma obowiazek przystapienia do egzaminu dyplomowego w terminie ustalonym przez
kierownika jednostki dyplomujace;.
W przypadku usprawiedliwionego niestawienia si¢ na egzamin dyplomowy, kierownik
jednostki dyplomujacej wyznacza, na pisemny wniosek studenta, nowy termin egzaminu

dyplomowego.

§7



1.

10.

W sklad komisji egzaminacyjnej wchodza jednorazowo, na czas trwania egzaminu

dyplomowego:

1.1. W roli przewodniczacego kierownik jednostki dyplomujacej lub osoba przez niego
wyznaczona;

1.2. W roli czlonkéw komisji egzaminacyjnej promotor pracy dyplomowej oraz recenzent lub,
w sytuacji egzaminu dyplomowego podczas ktorego nie przedklada sig pracy dyplomowej,
odpowiednio dwie osoby ze stopniem naukowym co najmniej doktora wskazane przez
kierownika jednostki dyplomujacej.

1.3. W sytuacji, gdy udzial promotora lub recenzenta w komisji egzaminacyjnej nie jest mozliwy
kierownik jednostki dyplomujacej wyznacza w ich miejsce odpowiednig osobg posiadajgcg

co najmniej stopien naukowy doktora.

§8
Wzory protokolu egzaminu dyplomowego stanowia odpowiednio zalacznik nr 4 i nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.
Za prawidlowe i rzetelne wypelnienie calosci protokotu egzaminu dyplomowego odpowiada
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej.
Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej zapisuje tresci zadawanych pytan w protokole
egzaminu dyplomowego.
Kazda z odpowiedzi udzielonych przez egzaminowanego studenta podlega odrebnej ocenie
wpisywanej przez przewodniczacego komisji egzaminacyjnej do protokolu egzaminu
dyplomowego.
Czlonkowie komisji egzaminacyjnej maja prawo zadawa¢ dodatkowe pytania zmierzajace do
uzupetnienia przez studenta wypowiedzi, jej poglebienia lub wyjasnienia omawianych kwestii.
Ocena pracy dyplomowej wpisywana do protokotu egzaminu dyplomowego musi odpowiada¢
skali ocen zawartej w Regulaminie Studidw.
Komisja egzaminacyjna wystawia w protokole egzaminu dyplomowego wspolnie uzgodnione
oceny z odpowiedzi na poszczegélne pytania a nastgpnie wystawia jedna uzgodniona oceng
koncows udzielonych odpowiedzi zgodnie ze skala zawarta w Regulaminie Studiéw.
Komisja egzaminacyjna wylicza ostateczny wynik studiow wedlug algorytmu zawartego w
Regulaminie Studiow.
Komisja egzaminacyjna, po posiedzeniu w czgéci niejawnej, oglasza wynik egzaminu
dyplomowego.
Decyzjg o nadaniu tytulu zawodowego podejmuje kierownik jednostki prowadzacej kierunek

studiow na podstawie protokotu z egzaminu dyplomowego.



11. W terminie 30 dni od dnia egzaminu dyplomowego kierownik jednostki prowadzacej kierunek
studiow wydaje absolwentowi dyplom ukonczenia studiow wraz z suplementem do dyplomu
oraz ich 2 odpisy.

12. Na wniosek absolwenta kierownik jednostki prowadzacej kierunek studiow wydaje odpis w
jezyku obcym. Procedura wypelniania odpisu w jezyku obcym stanowi zatgeznik nr 6 do

niniejszego zarzadzenia.

Czeé¢ V — Okres waznosci pracy dyplomowej oraz oceny za seminarium dyplomowe
§9

1. Ziozenie pracy dyplomowej do obrony jest warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego.

2. W przypadku nieprzystapienia studenta do egzaminu dyplomowego okres waznosci pozytywne;j
oceny pracy dyplomowej wystawionej przez promotora konczy si¢ z uptywem 12 miesigcy od
zakonczenia semestru studiow, w ktorym ocena zostata wystawiona.

3. Uptyw okresu waznosci pozytywnej oceny pracy dyplomowej powoduje utrate punktow ECTS
uzyskanych za realizacj¢ seminarium dyplomowego i utrat¢ waznosci ocen za seminarium
dyplomowe. Odpowiednich wpiséw do dokumentacji toku studiow dokonuje kierownik
jednostki dyplomujace;j.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki dyplomujacej moze przedhuzy¢
okres waznosci pozytywnej oceny pracy dyplomowej o kolejne 12 miesigcy. Warunkiem
przedtuzenia okresu wazno$ci pozytywnej oceny dyplomowe] jest sporzadzenie przez
promotora opinii potwierdzajacej, ze tres¢ pracy pozostaje aktualna w $wietle ewentualnych
zmian w prawie i/lub praktyce.

5. Wniosek o przedluzenie waznosci pracy dyplomowej nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu

waznosci pozytywnej oceny pracy dyplomowe;j.

Czes¢ VI — Archiwizacja prac dyplomowych i ksiega dyploméw
§ 10

1. W uczelni jest prowadzona baza pisemnych prac dyplomowych, zapewniajgca ich
przechowywanie co najmniej przez okres 50 lat, a w teczce akt osobowych studenta zamiast pracy
dyplomowej jest przechowywana informacja o przechowywaniu pracy dyplomowej w tej bazie
zawierajaca dane umozliwiajace jej skuteczne wyszukanie.

2. Do czasu powstania bazy, o ktérej mowa w ustgpie 1, prace dyplomows studenta pracownik
odpowiedniego dziekanatu zgrywa si¢ na przenos$ny noénik elektroniczny i umieszcza w teczce akt
osobowych studenta, pod warunkiem, Ze praca ta umieszczona zostanie w bazie, o ktérej mowa w
ustgpie 1 nie poézniej niz do dnia 30 listopada 2020 r. Po spemieniu tego warunku nosnik brakuje

si¢ 1 zastepuje informacja, o ktorej mowa w ust.1.



3. Jezeli nie zostanie spetniony warunek powstania uczelnianej bazy prac dyplomowych, no$nik
elektroniczny zdeponowany w aktach osobowych studenta zastgpi¢ nalezy niezwlocznie
wydrukiem papierowym pracy dyplomowej. Po wykonaniu tych czynnosci akta osobowe
absolwenta moga zosta¢ przekazane do archiwum.

4. W ksiedze dyploméw wpisuje si¢: kolejny, w ramach Uczelni, numer dyplomu ukofczenia
studiéw, numer albumu, imiona i nazwiska studenta, rok urodzenia date rozpoczecia studidw,

kierunek, poziom, profil i forme studiéw, datg ztozenia egzaminu dyplomowego i tytut zawodowy.

Czeé¢ VII — Postanowienia koncowe

§11
Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 19/2018 z dnia 3 pazdziernika 2018 r.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Zataczniki:

1. Instrukcja sktadania pracy dyplomowej przez studenta, wystawienia oceny za prace dyplomowa przez promotora,
wystawienia oceny za prace dyplomowg przez recenzenta

Druk oceny pracy dyplomowej — promotor

Druk recenzji pracy dyplomowe;j - recenzent

Wzér protokotu egzaminu dyplomowego w przypadkach, gdy program studiow przewiduje napisanie pracy dyplomowe;j
Wzér protokotu egzaminu dyplomowego w przypadkach, gdy program studidw nie przewiduje napisania pracy
dyplomowe].

6. Procedura wypetniania odpisu w jezyku obcym

U1 ey




zatacnik nr 1 E-ustuga sktadanie i ocena prac dyplomowych - badanie
prac dyplomowych pod katem plagiatu

Sktadanie pracy przez studenta

1. Student loguje sie na stronie Wirtualnej Uczelni.

Identyfikator: numer albumu
Kryterium: student

Wirtualna Uczelnia

Identyfikator: 12345

Hasto:  esessssesses

Kryterium:

* student dydaktyk

2. Student wgrywa pliki zwiazane z pracg dyplomowa wybierajac zaktadke Twoje studia ->Dyplom -
> Dodaj plik pracy.



Podzial Godzin

Ocany

Wylogul mnie

- nr albumu:
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Prara dvnlamowa - Pliki
Twoje studia | Twae dans
Wybdr Przedmiotow | Tok studiow
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Informacie ogdine | Przebieg studidw
Twole dane finansowe | Oceny
Cgloszeniz Karta ocen
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Wyszukiwarka Dyplom I Praca dyplomowa
Ustawienia , Decyze Dane pracy
: i - dyplomowe)
Wyldous Egzamin pisemny yP! ]
zasady Dodaj plik pracy
Dokumenty

3. Student wgrywa plik pracy dyplomowej oraz zataczniki. Dodanie pliku pracy dyplomowej jest
dostepne przy statusie pracy dyplomowej ,Brak”, oraz po zaakceptowaniu oswiadczenia.
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Trede dokumentu
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i Praca dyplomowa - Pliki

Twoje studia

Status pracy dvplomowe):Brab

b
Webor Proedisotos b
Informacie ogaine 3

b

Twoje dare finarsows

Cglosawnia
Plan Zajsl - o i - ot
Arkieta

Wyszubiwarka

Ustawesnia »

wlogu

Dok umanty

Wtk plik pracy drplomowe)

4. Po wybraniu przycisku ,Wyslij plik” student zostaje przeniesiony do nowego okna gdzie powinien
wskazac plik pracy dyplomowe] wybierajac przycisk ,Wybierz”. Po wybraniu pliku pracy nalezy

wybracé przycisk , Wyslij plik”.

Wybierz plik do wystania
Wyble

Anuluj wyslij plik

5. Po wystaniu pliku, plik pracy jest dostepny na liécie plikéw pracy dyplomowej oraz zostaje

zmieniony status pracy dyplomowej na ,Wystana”.

r alburu

Praca dyplomowa - Pliki

Wazwa pliky Tpgllky  Data dodania Poblarz
1020_TstA_17_18nR_41582_p.doc Praca ©3.03.2020 12:56
Z020_Tstd_17_18nR_41582_z.doc Zalgoenik  03.03.2020 12:58
Status pracy dyplomaowe]:Wyslana
Wyslij pik racy dvplomaows]
Rodzaj pliku:
Pik pracy 7 Zalgoanik do pracy
i i

Spvatt

Aby student mégt wgrad zataczniki pracy dyplomowej nalezy wybra¢ rodzaj pliku ,Zatacznik do

pracy”.

Po wystawieniu ocen zaréwno promotora jak i recenzenta, student ma mozliwoéé zobaczenia ocen

jakie zostaty wystawione przez poszczegblnych cztonkéw komisji. Student otrzymuje takie

powiadomienie mailowe o wystawieniu opinii przez recenzenta.



MENU
Twoje studia
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informace ogoine »
Twoje dane hnansowe »
Ogloszema
Plan Zajgt
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wlogu)

Dokumenty

Stude.nt - Praca dyblomowa

Tytud TESTOWA PRACA DYPL OMOWE

i3 pracy dyplomows)
0 Sy dyplomowe) 0.0
i rony

Qoena koncowa studidw 0.0

Wl ph (i) ¢ pracy dyplomaevs

Obstuga pracy przez promotora

Proces obiegu pracy zwigzany jest ze zmianami jej statusu, przez osoby biorace udziat w procesie,

Mozliwe statusy to:

Obieg Promotora

Status pracy

Wystany

Status domysiny. Praca zostata przestana przez studenta.

Zgodna z instrukcjg

Status nadawany przez promotora po sprawdzeniu poprawnosci formalne;
pracy.

Sprawdzono Status nadawany automatycznie po nadejsciu raportéw JSA (not accepted)
uproszczonego i szczegdtowego. Wyzwalaczem do pobrania raportéw jest
oznaczenie pracy jako Zgodna z instrukcjg

Do poprawy Status nadawany przez promotora w celu odestania pracy do studenta ze
wzgledu na braki formalne badZ merytoryczne

Zaakceptowana Status nadawany przez promotora po akceptacji merytorycznej pracy.

Kolejnym krokiem jest zaznaczenie oéwiadczenia o napisaniu pracy pod jego
kierunkiem, wystawienie oceny, wprowadzenie i przestanie Opinii Promotora

Obieg Recenzenta

Zaakceptowana

Status domyslny. Praca zostata zaakceptowana i oceniona przez promotora.
Recenzent nie zmienia statusu pracy. Status zaakceptowana jest ostatni w
procesie.

1. Po zalogowaniu do systemu, promotor powinien wejs¢ na zaktadke Dyplom -> Opiekun pracy

dyplomowej - prace.




MEN s .
e Pracownik - Dane ogodlne

Pracownik L

Dyplom I

Opsgkun pracy

dyplomowe) - prace

Thumaczanwe dyplomu

Po wybraniu powyzszych opcji promotor widzi strong z listg dyplomantéw. Aby sprawdzic
szczeg6ty danej pracy nalezy wybrac przycisk , Szczegoty”.

—
rromotor - Uyplomanct

dractiamik

Izupeinisnie soen
W

[ o

Sprawdzono  Mie !
Wszukinarka £ z
Ustamenis o

Sprawdzono  Nie

nstrukcia

Sprawdzone  Nie

Drax Noe
Wesiana Nie
Brak Nie
Brak hoe
Nastepnie promotor ma mozliwos¢ pobrania plikéw pracy dyplomowej.
MENU ik -
S . Pliki pracy dyplomowej

States pravy dyplemuse]



4. Promotor sprawdza zgodnos¢ pracy dyplomowej z Zarzgdzeniem Dziekana w sprawie prac
dyplomowych. Jezeli jest poprawna zmienia status pracy na »Zgodna z instrukcjg”. Jezeli praca nie
jest poprawna zmienia status na ,, Do poprawy”.

Status pracy dyplomowej
| Wystana v | Zmien status

| Do poprawy l

godna 2 Instrukcja

Po zmianie statusu na ,Zgodna z instrukcjg” praca jest automatycznie przesytana do JSA w celu
sprawdzenia pod katem plagiatu. Raporty JSA po nadejsciu automatycznie odktadajg sie jako
dokumenty, promotor dostaje powiadomienie o ich zapisaniu na adres e-mail i ma mozliwoéé ich
pobrania w systemie.

temy antyplagatowed =]

Praca oznaczona przez promotora jako ,Zgodna z instrukcjg”, po zapisaniu sie raportow JSA
otrzymuje automatycznie w systemie status ,Sprawdzono”.

MENU -

Promotor - Dyplemanci

Nazewnictwo raportéw JSA w tym etapie:

® RaportJSA-RRRMMDD-HHMMSS-general-notaccepted.pdf (non accepted) - raport
uproszczony

¢ Raport]JSA-RRRMMDD-HHMMSS-detailed-notaccepted.pdf (non accepted) - raport
szczegotowy

5. Po przeczytaniu pracy dyplomowe] promotor ponownie ustawia jej status. W przypadku gdy tres¢
pracy dyplomowej nie zostanie zaakceptowana (na przyktad na skutek informacji zawartych
w raporcie JSA) promotor powinien ustawi¢ status pracy ,Do poprawy”. Do studenta zostanie
wysfane powiadomienie o nadanym statusie pracy przez promotora. W takim przypadku
dyplomant bedzie miat mozliwos¢ ponownego wgrania pliku pracy dyplomowej z naniesionymi
poprawkami. Prace do poprawy mozna odsyta¢ wiele razy. Promotor ma mozliwoé¢ dodawania
plikéw z uwagami, ktére bedg widoczne dla studenta.

Status pracy dyplomowej
| Wyslana v | Zmien status

| Do popravey .

godna Z instrukcja |




6. Zawsze po wybraniu z listy rozwijanej statuséw: Do poprawy lub Zgodna z instrukcjg nalezy wybraé
przycisk ,Zmien status” aby zatwierdzi¢ zmiany. Po zmodyfikowaniu statusu pracy na stronie
zostanie wyswietlony komunikat o poprawnej zmianie statusu.

I Do poprawy - I

7. W przypadku, gdy praca spetnia wymogi merytoryczne promotor:

a. Zaznacza oswiadczenie, ze niniejsza praca zostata przygotowana pod jego kierunkiem i spetnia
warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego,

b. Z listy Status pracy dyplomowej wybiera status Zaakceptowana i NIE POTWIERDZA go
przyciskiem Zmien status (system na to nie pozwoli, konieczne jest wczesniejsze wystawienie
oceny i podtgczenie pliku opinii),

c. Zlisty Wystawianie oceny pracy dyplomowej wybiera ocene pracy i klika na Ustaw ocene,

d. Zlisty Dodawanie pliku do pracy dyplomowej wybiera plik o typie Opinia, klika Wybierz plik,
podtgcza go i klika Wyslij plik,

e. W sekcji status pracy dyplomowej potwierdza nadany wczesniej status Zaakceptowana
przyciskiem Zmien Status.

Mazwa Fro piku Pabearz ¥omentars 158

2020_L=tFRsA_ 41298 pdoc praca Brak QOSTROU 00 Oiky 2 graca Srmlomawa

SpiisiPromatarsd pot Cminia promotra

Status pracy dyplomowe )
Qfwiadizam, 28 niniejsza praca rostals przygotowana pOC Moim GArUnkam | STWISTIZam, 28 SOBING ME warriki 80 prradstawienia j8) W DOSTADCWANL D nadanie tytuk tawotowspo
ZaakcROtOwANE ¥ Zomes e

Wystawianie oceny pracy dyplamovie]
LR

Dodawanie pliku de pracy dyplamowe]
Uwag promatara ¥

Wiyt pilk | Hie wybrana piky weily gk

Baerit

Zmiana statusu na ,zaakceptowana” uruchomi automatyczne pobranie ostatecznego raportu JSA,

ktéry odtozy si¢ w tabelce wraz z innymi plikami do pobrania. W nastepnej kolejnosci praca
przekazywana jest do recenzenta.

Nazewnictwo raportéw JSA w tym etapie:
e RaportJSA-RRRMMDD-HHMMSS-general-accepted.pdf (accepted) — raport uproszczony
® RaportJSA-RRRMMDD-HHMMSS-detailed-accepted.pdf (accepted) — raport szczegétowy



Obstuga pracy przez recenzenta

Po zalogowaniu do systemu recenzent powinien przejéé¢ do zaktadki Dyplom->Recenzja pracy
dyplomowej.

MENU - A
Pracownik - Dane ogolne
Eracownii »
Crplom | Opekun pracy

Uzupelruarie ocen

W

Oydaktykas | = RecenIia pracy
dyplomowe)
Wystubiwarka T

IStawieria i

Wylogu)
Tumaczens dyplomu

W nastegpnej kolejnosci recenzent zobaczy liste prac, ktdrych recenzja powinna zosta¢ wykonana.
W celu wykonania recenzji pracy dyplomowej nalezy wybra¢ opcje ,Edytuj”.

Poka archiwum

Mr albumu Imig Hazwisko Ccena recenzents pracy Tytut pracy dyplomowa; Promaotor Status pracy Mspolautorzy Recenzis &kcia

Brak TESTOWA PRACA DYPLOMOWA Wystans e Brak Edytuy

Po przejsciu do panelu wybranego studenta, recenzent widzi jedynie prace studenta, nie widzi
plikéw dodanych przez promotora, ani wystawionej przez niego oceny. Recenzent moze wystawi¢
wtasng oceng, dopiero po zataczeniu recenzji pracy dyplomowej.

NaTwa Typ pliky Fabarr
2020_1 striRsk_s12%0_p.pof

Status pracy dyplomows)
TASCEPEIWANG T e srat

Wystawianie aceny procy dyplamove]

Dedawanle pliku do pracy dyplomawal
RECAnzja v

Wibier pilk | N wybrano plicy Wiy =ik



Zatgcznik nr 2 = Druk oceny pracy dyplomowej - promotor

Uczelnia tazarskiego

OPINIA PROMOTORA PRACY DYPLOMOWE)

Rodzaj pracy dyplomowej: licencjacka/magisterska’

Imig i nazwisko dyplomanta/-tki ...........eeuenu..

NP BIDGING woonmmmmnesrssssvmanion KBTI, i 1o S e s con e conem et ar e ek e etk e
SHEE A INOISC e or o umauenssss i e S T s

Temat Pracy OYPIOTIOWE] oo s

Promotor pracy dyplomowej (tytut/stopieri naukowy, imie i nazwisko)

1. Czy z tresci pracy wynika, ze zostaty zrealizowane efekty uczenia sie?

2. Ocena stopnia samodzielnosci i wktadu pracy dyplomanta/-tki

* niepotrzebne skresli¢



3. Ocena wyboru tematu oraz merytorycznych tresci pracy

4. Ocena wykorzystania Zrodet i literatury przedmiotu

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

5. Inne uwagi promotora pracy dyplomowej (np. nowatorskos$¢ ujecia tematu, wartoé¢ metodyczna,
teoretyczna i praktyczna przydatnosc pracy itp.)

6. Ocena ogdlna pracy (cyfrowo i stownie)

Warszawa, ghia .o s s

podpis



Zatgcznik nr 3 — Druk recenzji pracy dyplomowe; - recenzent

Warszawa, dniad ...cccoeoveeeriieeiieeiceiesee s

Pieczec stuzbowa uczelni

PAN/PANI

Prosze o ocene zatgczonej pracy licencjackiej/magisterskiej studenta:

crrenneee, APAIDUMU e,

Egzamin dyplomowy preewiduje Witiilh jomavsasamnssmaa s

KIEROWNIK JEDNOSTKI
DYPLOMUIJACEIJ

Ocena pracy dyplomowej - recenzja

FEMAt PTACY. .cswinnenmsinmag

Imie FRazWISKOBEUAEALE ..o i s e s

S Y N T I 5000 A0 i hinsnnmssmns nmesmsam vensasnbns abnsme s amn s paRebA S saiFism A e N G S o i

= | LT

1. Czy z tresci pracy wynika, ze zostaty zrealizowane efekty uczenia sie ?

2. Czy praca jest zgodna z kierunkiem i specjalnoscia ?



3. Czy tresc pracy odpowiada tematowi okre$lonemu w tytule ?

4. Ocena uktadu pracy, struktury podziatu kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez itp.

5. Ocena merytoryczna pracy

6. Inne uwagi

7.Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu ?

8. Charakterystyka doboru i wykorzystania Zrédet



9. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowania techniki pisania pracy, spis

rzeczy, odsytacze)

10.Sposob wykarzystania pracy (publikacja, udostepnienie instytucjom, materiat Zrédtowy)

11. Prace oceniam Jako .....ccccoviviiiciieniiieniies SFOWNIEE Lottt

data
podpis



Zatacznik nr 4

PROTOKOL EGZAMINU DYPLOMOWEGO
Data egzaminu dyplomowego........................

nr albumu
Pan/i

(imiona i nazwisko/a studenta)

Student/ka studidéw wyzszych

na kierunku

Temat pracy dyplomowej

R
ocena promotora:......
ocena recenzenta:......
ocena pracy dyplomowej wg skali ocen zawartej w Regulaminie Studiéw:
Pan/Pani
Przystapit/a w dniu do egzaminu dyplomowego i udzielit/a odpowiedzi na nastgpujgce pytania:
T LR

L ocena
2 B OCeDA woviviviin
3 ocena: ...........

ocena z egzaminu dyplomowego:




Pan/i

(imiona 1 nazwisko/a studenta)

Na podstawie ponizszych wynikow:

numer albumu

ocena z pracy dyplomowej

ocena z egzaminu dyplomowego

Komisja egzaminacyjna

srednia arytmetyczna ocen z egzamindow i zaliczen

ostateczny wynik studiow:

Nadata/nie nadata tytul zawodowy............** z oceng

(ocena sfownie)

Skilad komisji egzaminacyjnej:

1. Przewodniczacy komisji

stopiert lub tytul oraz imiona | nazwiska

Podpis

2. promotor

stopien lub tytul oraz imiona | nazwiska
Podpis

3. recenzent

stopien lub tytul oraz imiona [ nazwiska

Podpis

4. czlonek komisji

stopier lub tytul oraz imiona | nazwiska

Podpis

* niepotrzebne skresli¢

** wpisa¢ odpowiednio licencjata lub magistra

stopiefi lub tytul oraz imiona i nazwiska

Podpis

stopien lub tytul oraz imiona i nazwiska
Podpis

stopiert lub tytul oraz imiona i nazwiska

Podpis

stopiett lub tytul oraz imiona i nazwiska

Podpis




Zatgcznik nr 5

PROTOKOL EGZAMINU DYPLOMOWEGO
Data egzaminu dyplomowego........ccc.ccceuveeenn..

nr albumu

Pan/i

(imiona 1 nazwisko/a studenta)
Student/ka studiéw wyzszych
na kierunku
Pan/Pani
Przystapil/a w dniu do egzaminu dyplomowego i udzielil/a odpowiedzi na nastepujgce pytania:
) 5 (o7 o
2 0Cena: ioiveivn
3 ocena: ...........

ocena z egzaminu dyplomowego:




Pan/i

(imiona i1 nazwisko/a studenta)

Na podstawie ponizszych wynikéw:

numer albumu

ocena z egzaminu dyplomowego

Komisja egzaminacyjna
Nadala/nie nadala* tytul licencjata z ocena

Srednia arytmetyczna ocen z egzamin6w i zaliczen

ostateczny wynik studidow:

L A

(ocena stownie)

@klad komisji egzaminacyjne;j:

1. Przewodniczacy komisji

stopien lub tytul oraz imiona i nazwiska
Podpis

2. czionek komisji

stopieit lub tytut oraz imiona i nazwiska

Podpis

3. czionek komisji

stopiet lub tyw! oraz imiona i nazwiska
Podpis

4. czlonek komisji

stopient lub tytul oraz imiona i nazwiska
Podpis

* niepotrzebne skresli¢

stopiert lub tytul oraz imiona i nazwiska

Podpis

stopieni lub tytul oraz imiona i nazwiska

Podpis

stopien lub tytel oraz imiona i nazwiska

Podpis

stopieni lub tytut oraz imiona i nazwiska
Podpis




Zatgcznik nr 6 - procedura wypetniania odpisu w jezyku obeym

Absolwent moze wnioskowaé o wydanie odpisu dyplomu w Jgzyku obcym. Optaty za wydanie
takiego odpisu pobiera sie na podstawie przepisdw odrebnych.

Odpis dyplomu ukoriczenia studiéw sporzadza sig na druku, na ktérym zostat sporzgdzony
oryginat dokumentu.

W odpisie dyplomu w jezyku obcym nazwe uczelni pozostawia sie w oryginalnym brzmieniu,
a tytut zawodowy oraz wynik ukoriczenia studiéw — W jezyku polskim. Obok nazwy uczelni
mozna podaé nazwe przettumaczong na jezyk obcy.

W odpisie dyplomu oraz w odpisie dyplomu przeznaczonym do akt pod nazwg dokumentu
umieszcza sie odpowiednio wyrazy: , ODPIS” lub »ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT”

Do odpiséw wydanych absolwentowi w terminie przekraczajagcym ustawowy termin 30 dni w
przypadku kiedy brak jest wtasciwych drukéw w uczelni , 0dpis mozna wydac na obecnie
obowigzujacym wzorze. Jedli wzér posiada dodatkowe rubryki, ktérych nie byto w
poprzednim wzorze, w tych rubrykach nalezy wstawic pozioma kreske.

Na obecnie wydanym odpisie dyplomu w ttumaczeniu na jgzyk obcy podpisy sktadajg obecne
wtadze uczelni, stawia sie aktualne pieczecie. W przypadku likwidacji podstawowej jednostki
organizacyjnej, w ktérej byt prowadzony kierunek obowigzuje zasada nastepstwa i przejecia
uprawnien.

W przypadku réznic w wydanym obecnie odpisie dyplomu w stosunku do oryginatu dyplomu
ukoriczenia studidw, Uczelnia wydaje zaswiadczenie towarzyszace, w ktérym wyjasnione
zostang roznice.

Odpis opatrzony zostaje aktualng data wydania oraz wykazuje date uzyskania tytutu
zawodowego.




