
Zarządzenie Nr 3
Rektora

Uczelni Łazarskiego w Warszawie
z dnia 13 lutego 2013

w sprawie procedury odwoływania zajęć i wyznaczania zastępstw

Na podstawie § 40 Statutu Uczelni Lazarskiego w Warszawie zarządzam, co następuje:

§ 1

Obowiązkiem każdego nauczyciela akademickiego jest terminowe odbywanie zajęć zgodnie z
planem studiów.

§2

1. O każdej nieobecności na zajęciach nauczyciel akademicki niezwłocznie powiadamia
kierownika katedry (dyrektora programu), przedstawiając jednocześnie tematykę zajęć,
których nie będzie mógł przeprowadzić.

2. Kierownik katedry (dyrektor programu) wskazuje innego nauczyciela akademickiego, który
poprowadzi dane zajęcia. O wyznaczeniu zastępstwa na zajęciach nauczyciel akademicki
zawiadamia niezwłocznie dziekanat właściwego wydziału.

3. Kierownik dziekanatu lub upoważniony przez niego pracownik sporządza notatkę o
wyznaczonym zastępstwie i przekazuje ją do Działu Spraw Osobowych oraz do Działu
Organizacji Zajęć Dydaktycznych.

4. Udział w konferencji w terminach kolidujących z prowadzonymi zajęciami wymaga zgody
Dziekana i powinien być zgłoszony co najmniej na sześć miesięcy przed jej terminem.
Dziekan może wyrazić zgodę na nieobecność na zajęciach w związku z udziałem w
konferencji tylko wówczas, gdy nauczyciel akademicki jest zaproszonym prelegentem, a
konferencja ma charakter międzynarodowy.
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§3

l. Zajęcia mogą być odwołane tylko wówczas, gdy kierownik katedry nie jest w stanie zapewnić
odpowiedniego zastępstwa. W takim przypadku nauczyciel akademicki przeprowadza
odwołane zajęcia w terminie uzgodnionym z pracownikiem Działu Organizacji Zajęć
Dydaktycznych i zaakceptowanym przez zainteresowanych studentów. O zmianie terminu
zajęć nauczyciel akademicki zawiadamia niezwłocznie dziekanat właściwego wydziału.

2. Odwołane zajęcia powinny być przeprowadzone w całości w jednym terminie.
Niedopuszczalne jest dzielenie odrabianych zajęć dydaktycznych na mniejsze jednostki, niż
wynika to z tygodniowego rozkładu zajęć.

§4

Z dniem ogłoszenia niniejszego Zarządzenia traci moc Zarządzenie Rektora nr 1/2012 z dnia
25 stycznia 2012 r. w sprawie proceaury odwoływania zajęć i wyznaczania zastępstw.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.


