Zarzadzenie Nr 3
Rektora

Uczelni Lazarskiego w Warszawie
z dnia 13 lutego 2013
w sprawie procedury odwolywania zajeé i wyznaczania zastepstw

Na podstawie § 40 Statutu Uczelni Lazarskiego w Warszawie zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Obowigzkiem kazdego nauczyciela akademickiego jest terminowe odbywanie zaje¢ zgodnie z
planem studiow.

§2

O kazdej nieobecnosci na zajeciach nauczyciel akademicki niezwlocznie powiadamia
kierownika katedry (dyrektora programu), przedstawiajac jednoczesnie tematyke zajec,
ktérych nie bedzie mogt przeprowadzic.

Kierownik katedry (dyrektor programu) wskazuje innego nauczyciela akademickiego, ktory
poprowadzi dane zajgcia. O wyznaczeniu zastgpstwa na zajeciach nauczyciel akademicki
zawiadamia niezwlocznie dziekanat wlasciwego wydziatu.

Kierownik dziekanatu lub upowazniony przez niego pracownik sporzadza notatke o
wyznaczonym zastgpstwie i przekazuje ja do Dzialu Spraw Osobowych oraz do Dziatlu
Organizacji Zaj¢¢ Dydaktycznych.

Udzial w konferencji w terminach kolidujgcych z prowadzonymi zajgciami wymaga zgody
Dziekana i powinien by¢ zgloszony co najmniej na szes¢ miesigcy przed jej terminem.
Dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na nieobecno$¢ na zajeciach w zwigzku z udzialem w
konferencji tylko wowczas, gdy nauczyciel akademicki jest zaproszonym prelegentem, a
konferencja ma charakter migdzynarodowy.

§3

Zajgcia moga by¢ odwotane tylko wowczas, gdy kierownik katedry nie jest w stanie zapewnic¢
odpowiedniego zastgpstwa. W takim przypadku nauczyciel akademicki przeprowadza
odwotane zajecia w terminie uzgodnionym z pracownikiem Dziatu Organizacji Zajgé
Dydaktycznych i zaakceptowanym przez zainteresowanych studentéw. O zmianie terminu
zaje¢ nauczyciel akademicki zawiadamia niezwlocznie dziekanat wlasciwego wydziatu.
Odwotane zajecia powinny by¢é przeprowadzone w calosci w jednym terminie.
Niedopuszczalne jest dzielenie odrabianych zaje¢ dydaktycznych na mniejsze jednostki, niz
wynika to z tygodniowego rozktadu zajgé.

§4

Z dniem ogloszenia niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Rektora nr 1/2012  z dnia
25 stycznia 2012 r. w sprawie procedury odwotywania zaje¢ i wyznaczania zastepstw.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.




