Zarzadzenie nr 1/2019

Rektora i Prezydenta Uczelni Lazarskiego

z dnia 7 stycznia 2019r.

w sprawie procedury planowania zaj¢¢ dydaktycznych
i dokonywania zmian w programach i planach nauczania

Na podstawie § 38 ust 1 oraz §40 Statutu Uczelni Lazarskiego zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ procedur¢ planowania zaje¢ dydaktycznych i dokonywania zmian w
programach 1 planach nauczania, ktora stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

83

Niniejsze zarzadzenie uchyla Zarzadzenie nr 1/2014 Prezydenta i Rektora z dnia 19 lutego
2014r. w sprawie ustanowienia procedur planowania zaje¢ dydaktycznych i dokonywania
zmian w programach 1 planach nauczania.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 1/2019 Rektora i Prezydenta

Procedura
planowania zaje¢ dydaktycznych
i dokonywania zmian w programach i planach nauczania

Do 31 stycznia — Rektor przygotowuje, a Zarzgd Ula zatwierdza terminarz roku
akademickiego

Do 1 marca — Dziekani Wydzialéw przygotowuja i przekazujg do Dzialu Organizacji Zajeé¢
Dydaktycznych - DOZD (w wersji ustalonej przez DOZD) zaakceptowane przez wiasciwe
jednostki i organy Uczelni zmiany programoéw studiow

Programy studiéw przygotowuje Dziekan Wydzialu na podstawie wytycznych Senatu i
zalecenn Komisji Programowej Wydziatowej i Uczelnianej. Po zaopiniowaniu przez organ
samorzqdu studenckiego sq one uchwalane przez Rade Wydziatu i akceptowane przez
Prezydenta.

Do 20 marca — DOZD ustala liczbe grup na poszczeg6élnych semestrach i wprowadza dane do
programu DOZD-Obsady

Do 10 kwietnia—- ,Prezapisy” - wybér przez studentéw specjalno$ci, promotorow,
przedmiotéw do wyboru na semestr jesienny itd. zaproponowanych przez Dziekana w trybie
jak wyzej

Do 15 kwietnia — Kierownicy Katedr, Kierownicy specjalno$ci, Kierownicy kierunku,
Dziekani lub osoby przez nich wskazane i upowaznione przypisujag prowadzgcych do
poszczegblnych grup zajeciowych w programie DOZD-Obsady na oba semestry nowego roku
akademickiego

Do 15 kwietnia — Sekretariat SJO przekazuje terminarz pasm jezykowych na oba semestry

Do 20 kwietnia—-Dziekani Wydzialéw przekazuja do DOZD informacje o uruchamianych
przedmiotach do wyboru, seminariach magisterskich na Wydziale Ekonomii, przedmiotach
specjalizacyjnych itd.

Do 30 kwietnia — planowanie sesji egzaminacyjnej po semestrze wiosennym

Do 20 maja — DOZD planuje zajecia na oba semestry, zbierajac preferencje terminowe od
prowadzacych na caly rok akademicki

Do 15 czerwca - Zatwierdzenie obsad przez Dziekanéw oraz przekazanie obsad grup
jezykowych przez Dyrektora SJO

- Korekty prowadzqcego zaje;ma po tym terminie moze dokona¢ tylko Dziekan Wydz1a}u lub
osoba przez niego pisemnie upowazniona w formie pisemnej do momentu rozpoczecia zajeé
oraz Dyrektor SJO (grupy jezykowe)

Do 1 lipca — Dane z graficznych planéw zaje¢ wprowadzane sg do systemu Uczelnia XP

Do 15 sierpnia —Korekty planéw, sprawdzane sg kolizje w systemie Uczelnia XP, planowane
sg seminaria, zjazdy studiéw LDL

Wrzesien — Studenci zapisuja sie na zajecia, przypisanie sal do zajeé
-Po rozpoczeciu zapisbw DOZD nie dokonuje zmian w planach zaje¢ poza zmiang
wykladowcy na wniosek dziekana
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Do 30 wrzesnia — Odbywaja sie zapisy uzupekniajace dla os6b nowo rekrutowanych oraz
korekty grup i sal; ostateczne ustalenie przedmiotéw do wyboru dla I roku studiow I i II
stopnia

Do 30 listopada — Dziekani Wydzialéw/Dyrektor SJO uzupelniajg obsady zajeé lub dokonujg
korekt w obsadzie zaje¢ na semestr wiosenny; ,prezapisy” na przedmioty do wyboru na
semestr wiosenny

Do 15 grudnia — DOZD dokonuje niezbednych korekt w planach na semestr wiosenny;

Do 20 grudnia - Planowanie sesji po semestrze jesiennym- studia stacjonarne

Od 1 stycznia - Korekty prowadzacego zajecia moze dokonaé tylko Dziekan Wydzialu lub
osoba przez niego pisemnie upowazniona do momentu rozpoczecia zapisow

Styczen — Przypisywane sa sale do zaje¢, sprawdzane sa kolizje w systemie Uczelnia XP,
ustalane sg zjazdy LDL w semestrze wiosennym; planowana jest sesja po semestrze jesiennym
— studia niestacjonarne

Styczen/Luty — Studenci zapisujg sie na zajecia
- Po rozpoczeciu zapisow DOZD nie dokonuje zmian w planach zajeé



