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Nazwa zajec

Praktyka zawodowa

Jednostka prowadzaca

Wydzial Prawa i Administracji

Kierunek studiow

Prawo

Kod zajeé¢

Status zajec¢

podstawowy |:| uzupetniajacy |:| jezyki
|:| kierunkowy |:| specjalistyczny |:| Inne

Semestr realizacji zaje¢ wiosenny
Rekomendowany rok i semestr realizacji zajgc¢ Od 3 roku
Forma zaje¢¢ i godziny kontaktowe dla kazdej formy
zajec ) 160
Zatozenia i cele zajec Nabycie umiejetno$ci zastosowania w praktyce wiedzy
teoretycznej uzyskanej w toku studiow w  zakresie

wykorzystania prawa materialnego i procesowego. Mozliwos¢
sprawdzenia 1 wykorzystania nabytych do tej pory
kompetencji, jak roéwniez mozliwos¢ uzyskania nowych
kompetencji pozadanych przez instytucje rynku pracy.

Efekty uczenia si¢

Wiedza:

zna i rozumie prawne, ekonomiczne, etyczne i inne
uwarunkowania  oraz  aksjologiczny  kontekst
wykonywania zawodu prawnika w tym zasady
ochrony wlasnosci przemystowej i prawa autorskiego
zna 1 rozumie zasady zarzadzania zasobami wtasnosci
intelektualnej oraz formy rozwoju indywidualnej
przedsigbiorczosci

UmiejetnoSci:

potrafi zastosowac zdobyta wiedz¢ do formutowania i
rozwiazywania ztozonych i nietypowych problemow,
wykorzystujac przy tym  wlasciwie dobrane akty
prawne i orzecznictwo sadowe

potrafi prawidlowo poslugiwa¢ si¢ systemami
normatywnymi przy rozwigzywaniu problemow
prawnych

wykorzystujac posiadang wiedzg potrafi innowacyjnie
wykonywaé¢  zadania w  nieprzewidywalnych
warunkach pracy, stosujac wilasciwe metody i
narzedzia, w tym  zaawansowane  techniki

informacyjno-komunikacyjne

potrafi komunikowac¢ si¢ na tematy dotyczace prawa
ze zroznicowanymi kregami  odbiorcow  oraz
odpowiednio uzasadnia¢ swoje stanowisko

Kompetencje spoleczne:

jest gotdw do krytycznej oceny odbieranych tresci
zwigzanych ze stanowieniem i stosowaniem prawa

jest gotow do uznawania znaczenia wiedzy w
rozwiazywaniu probleméw poznawczych i




praktycznych zwiagzanych ze stosowaniem prawa oraz
zasiggania opinii ekspertow w przypadku trudnosci z
samodzielnym rozwigzywaniem problemu

jest gotow do odpowiedzialnego wykonywania
zwodow prawniczych oraz petnienia innych rol
zawodowych

Opis tresci zajgé

Podczas odbywania praktyki w sadach powszechnych studenci powinni zapozna¢ si¢ z nastgpujacymi zagadnieniami:

1.
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9.

10.
11.
12.

Obserwacja pracy s¢dziego, zapoznanie si¢ z metodami pracy w sadzie.,

Protokotowanie na rozprawach sadowych,

Sporzadzanie wezwan dla stron, §wiadkow i ich pelnomocnikéw,

Udziat w posiedzeniach sadu,

Sporzadzanie projektéw rozstrzygnie¢ merytorycznych konkretnych spraw,

Sporzadzanie i analiza pism procesowych,

Praca w charakterze sekretarza sadowego,

Zapoznanie si¢ z instytucja Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego,
Zapoznanie si¢ z ogolnymi zasadami i specyfikg pracy wydziatu,

Zaznajomienie si¢ z pracg sekretariatu sadu,

Porzadkowanie archiwum, przegladanie/uzupetianie akt w sprawach begdacych na wokandzie,
Wyznaczanie wysoko$ci wpisow od pozwdéw w postgpowaniu nakazowym i upominawczym,

Podczas odbywania praktyki w Wydziale Ksiag Wieczystych sadow powszechnych studenci powinni zapoznaé si¢ z
nastgpujacymi zagadnieniami:

1.

Nowunbkwn

Zaznajomienie si¢ z formga i trescig poszczegolnych dziatow ksiegi wieczyste;j,

Projektowanie zaktadania ksiggi wieczystej pod kierunkiem opiekuna,

Zapoznanie si¢ z czynno$ciami urzegdowymi zwigzanymi z prowadzeniem ksiegi wieczystej,

Segregowanie i uktadanie ksiag wieczystych w archiwum sadu,

Doftaczanie do ksiggi wieczystej zwrotnych potwierdzen odbioru zawiadomien w sprawach,

Sporzadzanie projektéw postanowien o oddalenie wniosku i umorzeniu postgpowania,

Przygotowywanie projektow zarzadzen o zwrocie wniosku, postanowien o odrzuceniu wniosku w przedmiocie
zalozenia ksiggi wieczyste;j.

Podczas odbywania praktyki w prokuraturze studenci powinni zapozna¢ si¢ z nast¢pujacymi zagadnieniami:

1.
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7.
8.

Analizowanie stanow faktycznych i prawnych w postgpowaniu przygotowawczym, projektow mow koncowych.
Uczestniczenie w posiedzeniach sadu.

Sporzadzanie projektéw apelacji, aktu oskarzenia i odmowy wszczgcia postgpowania przygotowawczego.
Sporzadzanie projektow: sporéow kompetencyjnych, postanowien o wyltaczenie materiatu do odrgbnego
postgpowania, wnioskow o zastosowanie innych srodkow zapobiegawczych przez prokuratora.

Sporzadzanie projektow koncowych decyzji merytorycznych w postaci postanowienia o umorzenie dochodzenia
i $ledztwa.

Sporzadzanie projektow incydentalnych decyzji procesowych w postaci postanowien o powotaniu bieghych,
postanowien o zatrzymaniu i doprowadzeniu, postanowien o przeszukaniu, postanowien o uchyleniu tajemnicy
stuzbowej, postanowien w przedmiocie dowodoéw rzeczowych.

Uczestniczenie w dyzurach prokuratorskich w tym takze obecnos$¢ przy sekcji zwtok.

Uczestnictwo i protokotowanie z przeshuchania podejrzanych i §wiadkow.

Podczas odbywania praktyki w kancelarii adwokackiej studenci powinni zapozna¢ si¢ z nastgpujacymi zagadnieniami:

1.

A B N ol ol

Przygotowywanie pism procesowych (apelacja, kasacja, wniosek dowodowy),
Sporzadzanie pozwdéw w postgpowaniu nakazowym i upominawczym,
Sporzadzanie projektow sprzeciwow od wyrokoéw i nakazoéw zaplaty,
Sporzadzanie odpowiedzi na pozwy,

Formutowanie wezwan do zaptaty,

Opiniowanie umow,

Asystowanie przy wykonywaniu czynno$ci w sadzie,

Analiza materiatu dowodowego — wyszukiwanie orzecznictwa,

Zapoznanie si¢ z aktami - przygotowywanie pytan dla swiadkow.

Podczas odbywania praktyki w kancelarii notarialnej studenci powinni zapozna¢ si¢ z nast¢pujacymi zagadnieniami:

1.
2.

Zaznajomienie si¢ z dziataniem i struktura organizacyjna kancelarii notarialne;j,
Sporzadzanie projektéw aktow notarialnych i innych dokumentow,




3. Zapoznanie si¢ z budowg i rodzajami umoéw zawieranych przed notariuszem, z rolg sadu wieczysto-ksiggowego,

4. Zapoznanie si¢ z trescig wpisow w ksiggach wieczystych w Wydziale Ksiag Wieczystych we wlasciwym Sadzie
Rejonowym,

5. Sporzadzanie zestawienia Repetytorium A.

Podczas odbywania praktyki w kancelarii radcowskiej studenci powinni zapoznac si¢ z nast¢pujacymi zagadnieniami:
1. Zaznajomienie si¢ z dzialaniem kancelarii,

Sporzadzanie projektéw dokumentow dla klientow kancelarii,

Dostarczanie dokumentow do wiasciwych urzedow panstwowych,

Udziat w spotkaniach z klientami kancelarii,

Wyszukiwanie aktow normatywnych i orzecznictwa,

Asystowanie przy wykonywaniu czynnosci w sadzie,

Prowadzenie ksigzki korespondencji Kancelarii,

Analiza akt sprawy,

Biezace s$ledzenie literatury prawniczej, w tym orzecznictwa.
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Podczas odbywania praktyki w kancelarii komorniczej studenci powinni zapoznac¢ si¢ z nast¢pujacymi zagadnieniami:
1. Zapoznanie si¢ z przepisami dotyczacymi pracy kancelarii komorniczej,

Prowadzenie ksigzki korespondencji kancelarii,

Uczestnictwo w czynnoS$ciach terenowych,

Rejestracja spraw egzekucyjnych,

Sporzadzanie dokumentow w sprawach egzekucyjnych,

Zapoznanie si¢ z zasadami m. in. egzekucji $wiadczen pieni¢znych, alimentacyjnych

SANRAIE o S

Podczas odbywania praktyki w urzedach gmin i urz¢dach miejskich studenci powinni zapoznaé si¢ z nast¢pujacymi
zagadnieniami:
1. struktura dziatania urz¢du i funkcjonowania jego podstawowych komoérek organizacyjnych,
. instrukcja kancelaryjna funkcjonowania organéw gmin i zwigzkéw mi¢dzygminnych,
. udziat w sesjach rady gminy (w charakterze obserwatora),
. analiza akt w sprawach postgpowan administracyjnych,
wykonywanie czynno$ci zwigzanych z naliczaniem podatkow i optat lokalnych,
. Tozpatrywanie interwencji, petycji, skarg i wnioskow obywateli kierowanych do urzedu,
. przygotowywanie projektow opinii aktow prawnych,
. przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych i postanowien,
. przygotowywanie projektow odpowiedzi na zapytania prawne,
10. przygotowywanie projektéw pism do organdow wiadzy i administracji publiczne;j,
11. zapoznanie z aspektami prawnymi miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
12. zapoznanie si¢ z zasadami wykonywania kontroli wewng¢trzne;.

Podczas odbywania praktyki w urz¢dach dzielnic studenci powinni zapozna¢ si¢ z nast¢pujacymi zagadnieniami:
1. analiza akt w sprawach postgpowan administracyjnych,
2. przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych i postanowien,
3. rozpatrywanie interwencji, petycji, skarg i wnioskow obywateli,
4. przygotowywanie opinii projektow aktow prawnych,
5. przygotowywanie projektow pism do organow wiladzy i administracji publicznej,
6. przygotowywanie projektow odpowiedzi na zapytania prawne,
7. obsluga spraw zwigzanych z rejestracjg urodzen, malzenstw i zgonow,
8. obstuga spraw zwigzanych z wydawaniem/wymiana dowodow rejestracyjnych pojazdow oraz praw jazdy,
9. zapoznanie si¢ z procedurg w zakresie zmiany imion i nazwisk,
10. organizacja i zasady wykonywania kontroli wewng¢trzne;j.

Podczas odbywania praktyki w urz¢dach wojewodzkich studenci powinni zapozna¢ si¢ z nast¢pujacymi zagadnieniami:
1. analiza akt w sprawach postgpowan administracyjnych,

. przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych i postanowien,

. Tozpatrywanie interwencji, petycji, skarg i wnioskow obywateli,

. przygotowywanie opinii projektow aktow prawnych,

. procedura nadzoru nad samorzadem terytorialnym,

. przygotowywanie projektow pism do organéw wiladzy i administracji publicznej,

. przygotowywanie projektow odpowiedzi na zapytania prawne,

. zapoznanie si¢ z zasadami wykonywania kontroli wewnetrzne;.
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Podczas odbywania praktyki w urzedach skarbowych studenci powinni zapozna¢ si¢ z nast¢pujacymi zagadnieniami:
1. prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrowaniem podatnikow oraz przyjmowaniem deklaracji podatkowych,
2. procedura wprowadzania danych do zestawien komputerowych,
3. procedura w zakresie wykonywania kontroli podatkowej,
4. zapoznanie z przygotowywaniem i wystawianiem decyzji o nadaniu numeru NIP,
5. przygotowywanie projektow odpowiedzi na zapytania prawne podatnikow.

Podczas odbywania praktyki w urzedach celno-skarbowych studenci powinni zapozna¢ si¢ z nastgpujacymi
zagadnieniami:

1. czynno$ci w zakresie przyjetej pragmatyki obiegu dokumentow,

2. czynnosci podejmowane w toku postgpowania administracyjnego w sprawach celnych i podatkowych,

3. merytoryczna praca pracownikow stuzby celno-skarbowej w szczegdlnosci poprzez zapoznanie studentéw z
problematyka stosowania przepisow prawa celnego w sprawach: taryfikacji, gospodarczych procedur celnych, podatkow
posrednich, kontroli, procedury egzekucyjnej i zabezpieczen, kontroli dokumentdéw, kontroli wewnetrznej, spraw karno-
skarbowych.

Podczas odbywania praktyki w ministerstwach studenci powinni zapozna¢ si¢ z nastgpujacymi zagadnieniami:
1. organizacja wewng¢trzna oraz szczegotowy zakres zadan komorek organizacyjnych ministerstwa,
2. tryb pracy i zakres merytoryczny dziatan podejmowanych przez poszczego6lne komorki ministerstwa,
3. pomoc w opracowywaniu i wst¢pne opiniowanie programow przygotowywanych przez
ministerstwo,
4. tworzenie formularzy danych, zestawien i raportéw na uzytek ministerstwa,
5. organizacja przyjmowania i wstgpne rozpatrywanie skarg i wnioskow.

Podczas odbywania praktyki w sadach administracyjnych studenci powinni zapozna¢ si¢ z nast¢pujacymi zagadnieniami:
1. metody pracy w sadzie, pracg sedziego, praca sekretariatu sadu,
2. przegladanie akt, uzupetnianie akt, wypisywanie wezwan na rozprawe, wypisywanie
nakazow, powotywanie biegtych, powiadamianie stron procesowych o terminie rozprawy,
przygotowywanie wnioskow o nadanie klauzuli wykonalnosci,

. obieg dokumentow,

. uktadanie wokandy, rozpisywanie sesji na terminy,

. przygotowywanie akt i dokumentdéw niezbednych dla pracy s¢dziego,

. protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach sagdowych,

. wykonywanie zarzadzen s¢dziego,

. przepisy dotyczace kar porzadkowych,

. sporzadzanie projektow rozstrzygnig¢.
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Podczas odbywania praktyki w Policji studenci powinni zapozna¢ si¢ z nast¢pujacymi zagadnieniami:
1. praktycznym stosowaniem prawa i zrodtami prawa, na podstawie ktorych organizowana jest praca w Policji,
2. profilaktyka w ruchu drogowym, w zwalczaniu i zapobieganiu wykroczeniom w ruchu drogowym,,
3. prewencja kryminalng, praca referatu dzielnicowych, wykroczeniami, sporzadzaniem wnioskéw o ukaranie,
dokumentowaniem postgpowan w sprawach o wykroczenia, archiwizacja dokumentacji,
4. sporzadzanie projektow koncowych decyzji merytorycznych w postgpowaniach przygotowawczych,
5. uczestnictwo i protokotowanie z przestuchania podejrzanych i swiadkow,
6. analizowanie stanow faktycznych i prawnych w prowadzonych przez Policje postgpowaniach przygotowawczych.

Jezyk wykladowy polski
Wymagania wstepne Ukonczony II rok studiow
Punkty ECTS 6
Literatura podstawowa Brak
Literatura uzupehiajaca Brak
Metody oraz sposoby weryfikacji efektow ksztalcenia | Wynikaja ~z  regulaminu  praktyk dla  kierunkow
ogolnoakademickich

Warunki zaliczania zajg¢¢ zaliczenie




Koordynator zajeé¢

mgr Jacek Kosla

Czy utwor spelnia wymogi dziela o charakterze
autorskim w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994
r. 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z
2006 r., nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.)?
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