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REGULAMIN ORGANIZACYINY
Centrum Symulacji Medycznych MedExcellence

Uczelni tazarskiego w Warszawie

§1
Stownik pojec

CSM — Centrum Symulacji Medycznych MedExcellence.

Projekt — projekt o numerze POWR.05.03.00-00-0005/18, pt.: ,Centrum Symulacji Medycznych
MedExcellence. Doskonatoé¢ w ksztatceniu” wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Dziatanie 5.3
Wysoka jakos¢ ksztatcenia na kierunkach medycznych.

Realizator Projektu — Uczelnia tazarskiego, ul. Swieradowska 43, 02-662 Warszawa (Centrum
Symulacji Medycznych MedExcellence - Biuro Projektu / Biuro CSM — sektor D, pietro Ill, pokdj 302).

Kierownik Projektu — osoba sprawujgca nadzor nad realizacjg Projektu.

§2
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy dokument okreéla regulamin organizacyjny Centrum Symulacji Medycznych
MedExcellence (dalej CSM) oraz ogélne zasady dotyczace kadry dydaktycznej, technicznej,
administracyjnej i zarzadzajacej realizujgcej zadania w ramach CSM.

2. CSM wchodzi w strukture organizacyjng Wydziatu Medycznego Uczelni tazarskiego w Warszawie,
zostato powotane na podstawie Zarzadzenia nr 2/2019 Prezydenta Uczelni tazarskiego z dnia 28
stycznia 2019 r.

3. CSM stanowi jednostke dydaktyczng, w ktdrej realizowane sg zajecia dydaktyczne na kierunkach
Lekarskim oraz od momentu uruchomienia na kierunku Pielegniarstwo (planowane uruchomienie
kierunku — rok akademicki 2020/2021). CSM jest utworzone i rozwijane w ramach projektu
pt.. ,Centrum Symulacji Medycznych MedExcellence. Doskonatoéé w  ksztatceniu”
wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Dziatanie 5.3 Wysoka jakos¢ ksztatcenia
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na kierunkach medycznych.
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CSM realizuje cele i zadania zwigzane z ksztatceniem metodami symulacji medycznej, zgodne
z Programem Rozwojowym ksztatcenia praktycznego realizowanym na kierunku Lekarskim

w Uczelni tazarskiego oraz po zaktualizowaniu Programu na kierunku Pielegniarstwo.

§3
Cele i zadania CSM

Celem gtownym dziatalnosci CSM jest podniesienie jako$ci ksztalcenia praktycznego

studentdw/tek Wydziatu Medycznego.

Do celow szczegotowych CSM nalezy:

a) realizacja efektéw ksztatcenia zawartych w Programie Rozwojowym w zakresie opieki
specjalistycznej,

b) zwigkszenie kompetencji studentéw/tek w zakresie umiejetnosci praktycznych, kompetengji
spotecznych,

c) zwiekszenie satysfakcji studentéw/tek z przebiegu ksztatcenia,

d) wprowadzenie do ksztafcenia innowacyjnych metod dydaktycznych,

e) przygotowanie studenta do egzaminu OSCE (Objective Structured Clinical Examination —
Obiektywny strukturyzowany egzamin kliniczny),

f) lepsze przygotowanie studentéw/tek do zawodu.

Osiggniecie celu nastgpi poprzez:

a) wzmocnienie bazy dydaktycznej umozliwiajgcej ksztafcenie praktyczne metoda symulacji
medycznej, ktdrego osiggniecie bedzie mozliwe dzieki utworzeniu i wyposazeniu CSM,

b) wzrost kompetencji kadry dydaktycznej ksztatcgcej na kierunkach medycznych poprzez
umozliwienie doskonalenia sie na kursach/szkoleniach/stazach,

c) zwiekszenie kompetencji studentéw w zakresie praktycznych aspektéw zawodu poprzez
realizacjg czesci zaje¢ praktycznych w warunkach sal symulacyjnych, wigczajac w to udziat
pacjenta standaryzowanego oraz nauke oparta o scenariusze przygotowane przez
doswiadczonych lekarzy praktykdw zatrudnionych w klinikach.

Do zadan CSM naleiy:

a) prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej zwigzanej z ksztatceniem na Wydziale Medycznym,

b) organizowanie i prowadzenie szkolen oraz kursow z zakresu symulacji medycznej na Wydziale

Medycznym,
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¢) inicjowanie i tworzenie odpowiednich warunkéw dla prowadzenia i rozwoju metod nauczania
opartych na symulacji medycznej, wdrazanych w procesie ksztatcenia praktycznego
studentéw/tek Wydziatu Medycznego,

d) doskonalenie i poszerzanie kompetencji zawodowych, wspdlnie z interesariuszami

zewngtrznymi celem podnoszenia jakosci ksztatcenia praktycznego na Wydziale Medycznym.

§4

Struktura organizacyjna CSM
Nadzér nad dziatalnoécig CSM sprawuje Dziekan Wydziatlu Medycznego Uczelni tazarskiego —
petnigcy funkcje Kierownika Projektu.
Dziatalnos¢ CSM jest kierowana i nadzorowana przez Kierownika CSM.
Kierownik CSM podlega bezposrednio Kierownikowi Projektu.
Kierowanie oraz nadzér na Kadrg prowadzacq i obstugujaca zajecia w salach symulacji realizowane
jest przez Kierownika CSM w Scistej wspotpracy z Kierownikami przedmiotéw kierunkowych.
W CSM zatrudniony jest Zastepca Kierownika CSM podlegajgcy bezposrednio Kierownikowi CSM.
W CSM zatrudnieni sg Technicy symulacji medycznej, bedacy pracownikami administracyjnymi
podlegajacymi bezposrednio Kierownikowi CSM.
W CSM zatrudnieni s3 Instruktorzy Symulacji Medycznej, bedacy pracownikami dydaktycznymi
podlegajacymi bezposrednio Kierownikowi CSM.
Nauczyciele akademiccy petnigcy rolg instruktoréw symulacji medycznej w zakresie zwigzanym
z prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych w CSM podlegaja bezposrednio Kierownikowi CSM,

a w pozostatym zakresie koordynatorom poszczegélnych przedmiotoéw klinicznych.

§5
Kompetencje Kierownika CSM

Do kompetencji i obowigzkéw Kierownika CSM nalezy w szczegéInosci:
a) zabezpieczenie, od momentu uruchomienia CSM, procesu dydaktycznego w CSM,
b) zapewnienie funkcjonowania CSM zgodnie z Programem Rozwojowym kierunku Lekarskiego

i Pielegniarstwa,
c) wspdtudziat w realizacji procesu dydaktycznego w CSM w tym:

- nadzor nad tworzeniem sylabusdw i scenariuszy,

- prowadzeniem zaje¢ w CSM we wspdtpracy z koordynatorami przedmiotéw klinicznych,
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- wspotpraca z Instytutowa Komisjg Jakosci Ksztatcenia oraz Komisjg ds. Monitorowania Karier
Zawodowych Absolwentéw,

- nadzor nad kadrg CSM,

zarzadzanie harmonogramem godzin dydaktycznych realizowanych przez instruktorow

symulacji i technikow symulacji w salach symulacyjnych i obcigzeniem sal symulacji,

sprawowanie nadzoru nad sktadnikami majgtkowymi CSM zgodnie z wewnetrznymi zasadami

obowigzujagcymi w Uczelni tazarskiego oraz umowg o dofinansowanie projektu o numerze

POWR.05.03.00-00-0005/18,

zarzgdzanie poziomem zapasow sprzetu i materiatéw na potrzeby zabezpieczenia procesu

dydaktycznego CSM, optymalizacja kosztdw i przychodow, zgodnie z wewnetrznymi zasadami

obowigzujgcymi w Uczelni tazarskiego oraz umowg o dofinansowanie projektu o numerze

POWR.05.03.00-00-0005/18,

wspieranie i umozliwianie rozwoju kadrze CSM,

ksztattowanie dobrego wizerunku CSM, popularyzacja osiggnie¢ w dziedzinie symulacji

medycznej,

wspoétudziat w dziataniach promujgcych CSM,

wykonywanie innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, postawieniami Senatu oraz

uchwatami, zarzgdzeniami i decyzjami innych organdéw Uta.

§6
Kompetencje Zastepcy Kierownika CSM

Do kompetencji i obowigzkéw Zastepcy Kierownika CSM nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

koordynowanie wspétpracy pomiedzy koordynatorami przedmiotdw klinicznych a kadrg CSM,
tworzenie, wspottworzenie i analiza merytoryczna scenariuszy zaje¢ z koordynatorami
przedmiotéw klinicznych,

koordynowanie pracy prowadzacych zajecia klinicystow i ustalanie szczegétowych
umiejetnosci w zakresie efektow uczenia sie,

nadzor nad klinicznym tokiem ksztatcenia w ramach CSM,

dbatos¢ o wdrazanie prawidtowych procedur medycznych w procesie ksztatcenia
realizowanego w CSM, a w szczegdlnosci w zakresie procedur ratujgcych zycie,

wszelkie dziatania zlecone przez Kierownika CSM, w tym ciggte wspieranie jego dziatalnosci.
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§7
Kompetencje i obowigzki Instruktora symulacji

Do kompetencji i obowigzkéw Instruktora symulacji nalezy w szczeg6lnoéci:
a) prowadzenie zaje¢ metodami symulacji, niskiej, posredniej i wysokiej wiernosci na podstawie

scenariuszy symulacyjnych, Scista wspétpraca z technikiem symulacji,
b) opracowanie sylabuséw i scenariuszy zaje¢ prowadzonych w CSM,
c) przygotowanie i prowadzenie egzamindw praktycznych w CSM,
d) scista wspétpraca z zespotem dydaktycznym w CSM oraz z technikiem symulacji medycznej,
e) udziatw szkoleniach i konferencjach, zwigzanych z ksztatceniem metodg symulacji medycznej,
f) podnoszenie kompetencji zawodowych w zakresie nauczania metodg symulacji medycznej,
g) efektywne wykorzystanie w toku zaje¢ dydaktycznych sprzetu i materiatéw dydaktycznych,
h) dbanie o powierzony sprzet i obiekty dydaktyczne CSM,
i) wsp6tudziat w pracach promujgcych CSM, w tym przygotowanie warsztatow, organizacja

kursow itp.,
j)  ksztattowanie dobrego wizerunku CSM,
k) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, postawieniami Senatu oraz

uchwatami, zarzagdzeniami i decyzjami organéw Uta.

§8
Kompetencje i obowiazki Technika symulacji

Do kompetencji i obowigzkéw Technika symulacji nalezy w szczegélnoéci:

a) obstuga techniczna symulatoréw medycznych oraz oprogramowania, sprzetu audio-wideo
i sprzgtu sterujgcego symulatorem, w trakcie zaje¢ symulacyjnych w CSM,

b) przygotowanie sprzetu przed zajeciami, sprawdzenie kompletnoéci oraz sprawnosci
zestawOw i urzadzen,

¢) ocena sprawnoscii kompletnosci powierzonego sprzetu po zakoriczeniu zajec symulacyjnych,
porzgdkowanie sal po zakoriczonych zajeciach,

d) prowadzenie dokumentacji z przebiegu zaje¢ w CSM,

e) biezgcy nadzér nad sprawnoscig techniczng symulatoréw, fantoméw, urzagdzen medycznych
i drobnego sprzetu medycznego oraz zgtaszanie do naprawy i serwisu zgodnie z umowami
z dostawcami,

f) kontrola i analizowanie stanu zapaséw sprzetu medycznego i materiatéw zuzywalnych oraz

B

dokonywanie niezbednych zaméwier za zgodg przetozonego,
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g) monitorowanie bezpieczenstwa sprzetu i testowanie wydajnosci i certyfikacji,

h) wykonywanie biezacych drobnych napraw sprzetu, konserwacja i czyszczenie powierzonego
sprzetu,

i) dbatos¢ o wyposazenie CSM oraz minimalizacja kosztéw jego utrzymania,

j)  wspdtudziat w pracach promujacych CSM (przygotowanie warsztatow, organizacja kurséw
itp.),

k) prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze sprawami biezgcymi CSM,

I} pomoc w realizacji planowanych zaje¢ dydaktycznych we wspotpracy z prowadzgcymi zajecia
(przydziat sal ze wzgledu na specyfike i tematyke zaje¢, modyfikacja planu ze wzgledu na
zaistniate potrzeby, informowanie studentow i prowadzacych zajecia),

m) udziat w zaplanowanych szkoleniach,

n) pomoc w przygotowaniu zaje¢ opartych o symulowane scenariusze kliniczne,

0) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, postawieniami Senatu oraz

uchwatami, zarzgdzeniami i decyzjami organdw Uta.

§9

Zasady bezpieczenstwa w CSM
Wstep do sal CSM maja wytacznie studenci/tki odbywajacy/e zajecia zgodnie z harmonogramem.
Nieuzasadnione wprowadzenie osob postronnych na teren CSM jest surowo zabronione.
Zabrania sig¢ wnoszenia na teren sal CSM ubran wierzchnich, wszelkich toreb i plecakéw.
Zabrania sie studentom/kom przebywania w salach CSM oraz wykonywania jakichkolwiek
procedur medycznych bez opieki / nadzoru prowadzacego zajecia.
W trakcie zaje¢ w CSM student/ka zobowigzany/a jest do zachowania spokoju i okazywania
nalezytego szacunku pacjentom oraz personelowi medycznemu.
W trakcie zajge¢ w CSM student/ka zobowigzany/a jest do posiadania czystego fartucha / odziezy
medycznej, zmiennego obuwia oraz identyfikatora zawierajacego co najmniej: imie i nazwisko.
Student/ka w trakcie ¢wiczen w CSM jest zobowigzany/a do przestrzegania zasad aspetyki
i antyseptyki.
Kazdorazowo przed przystgpieniem do badania pacjenta lub wykonywania procedury medycznej
oraz bezposrednio po ich zakoriczeniu student/ka jest zobowigzany/a do wtasciwego odkazenia
rak i uzytego sprzetu medycznego (np. Stetoskop) zgodnie z instrukgja.
Nalezy uzywac srodkéw ochrony osobistej (rekawiczki, fartuchy ochronne) oraz érodkéw czystoéci

i dezynfekcyjnych zgodnie z ich przeznaczeniem.
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Zasady stosowania srodkéw ochrony osobistej, prawidtowego uzycia $rodkéw do dezynfekcji rak
i sprzetu medycznego (w tym stetoskopow) oraz ich lokalizacje na terenie CSM sg omawiane
w trakcie pierwszych zaje¢ w CSM.

Student/ka z objawami infekcji zobowigzany/a jest do zgtoszenia tego faktu prowadzgcemu
zajgcia przed ich rozpoczeciem w celu zastosowania odpowiednich érodkéw ochrony
epidemiologiczne;j.

Na terenie CSM obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu. Zakaz ten dotyczy réwniez
tzw. E-papierosow.

Zabrania sig uzywania jakichkolwiek zrédet ognia.

W przypadku zauwazenia niekontrolowanego Zrédta ognia lub jakiegokolwiek zagrozenia
powstatego w miejscu prowadzenia zaje¢ student/ka zobligowany/a jest do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie prowadzacego ¢wiczenia lub personel CSM.

Na terenie CSM znajduja sie Srodki gasnicze odpowiednio oznaczone kolorem czerwonym.

W przypadku koniecznoéci ewakuacji CSM nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia
koordynatora akcji i podporzagdkowac sig instrukcjom.

W przypadkach wymagajacych udzielenia natychmiastowej pomocy kazdy poinformowany o tym
nauczyciel akademicki badz pracownik administracyjny przebywajacy w poblizu zdarzenia jest

zobowigzany do jej udzielenia.

§10

Ogolne zasady odbywania zajeé dydaktycznych w CSM
Zajecia dla studentéw/tek w roku akademickim odbywajg sie w godzinach 8:00-21:00.
Do poruszania sig po strefach kontroli dostepu CSM stuzy karta dostepu, ktéra zostanie
zaprogramowana w dniu odbywania zajec. Jej posiadanie jest niezbedne do wprowadzenia grupy
do pomieszczen symulacyjnych.
Wyposazenie w wymagany sprzet oraz typ sal na zajecia jest ustalany na podstawie przestanych
formularzy zgloszeniowych przez kadre prowadzgca zajecia. Dodatkowe niewskazane
w formularzu potrzeby nalezy zgtasza¢ z odpowiednim wyprzedzeniem. Formularze zgtoszeniowe
nalezy przesyta¢ na adres e-mail CSM badz dostarczy¢ w formie wydrukowanej do Biura
Projektu/CSM.
Prowadzacy oraz uczestnicy zaje¢ sg zobowigzani do punktualnosci i przestrzegania ustalonego

planu zajec.
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W trakcie zaje¢ w CSM studentéw/ki obowigzuje kompletny ubiér medyczny (medyczne ubranie
robocze lub biaty fartuch) oraz obuwie zmienne.

Zajgcia w CSM prowadzone s3 metodg symulacji medycznej na podstawie scenariuszy
symulacyjnych.

Wykorzystanie lekow oraz materiatéw biologicznych w CSM jest zabronione.

Uczestnicy zajeC sg zobowigzani do zachowania w Scistej tajemnicy szczegétéw scenariuszy
symulacyjnych, szczegotow zachowania uczestnikéw symulacji, jak i tresci dyskusji toczonych
W czasie omawiania zajec.

Do kazdorazowych zaje¢ przydzielony zostanie technik symulacji medycznej, ktéry zadba
0 poprawno$¢ przebiegu zaje¢ ze strony technicznej. Z racji wielu prowadzonych jednoczesnie
zajec nalezy pamietac, iz pomoc ta jest ograniczona.

Zajgcia w CSM obywaja sie zgodnie z planem zaje¢ dydaktycznych.

Zajgcia w CSM odbywajg sie w trakcie catego okresu studiow.

Zajgcia w CSM odbywajg sie w grupach: w salach niskiej wiernosci 8-10 osobowych, wysokiej
wiernosci 4-6 osobowych.

Zajgcia w CSM prowadzone sg przez instruktoréw symulacji i technikéw symulacji.

Na terenie CSM obowigzuje segregacja $mieci zgodna z aktualnymi zasadami segregacji $mieci
wymaganymi na Uczelni tazarskiego.

Odpadami medycznymi wyrzucanymi do czerwonych opakowar sg wyfacznie zuzyte igly i kaniule.

Pozostate materialy jednorazowe oraz opakowania sg traktowane jako odpady niemedyczne.

§11

Szkolenie organizacyjno — techniczne Kadry dydaktycznej
Kazdy nauczyciel akademicki odbywajgcy pierwsze zajecia w CSM zobowigzany jest odby¢
szkolenie organizacyjno — techniczne z minimum 7-dniowym wyprzedzeniem.
Szkolenie ma na celu przedstawienie zasad funkcjonowania CSM oraz obstugi nowego sprzetu,
ktéry bedzie wykorzystywany podczas danych zajeé.
Kadra CSM minimum na dwa tygodnie przed rozpoczeciem zajeé¢ bedzie kontaktowad sie
z przedstawicielami zgtoszonych przedmiotdw celem wskazania listy prowadzacych, a nastepnie
przeprowadzeniem szkolenia.

Warunkiem koniecznym do przeprowadzenia zaje¢ w CSM jest akceptacja niniejszego regulaminu.
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§12
Realizacja zaje¢ w CSM

Po zakonczeniu zaje¢ sale symulacyjne i wszelkie urzadzenia nalezy przywrdcié do stanu

pierwotnego.

Wszelkie ewentualne uszkodzenia, problemy oraz niedogodnosci zwiazane z prowadzeniem zajec

nalezy niezwtocznie zgfosi¢ personelowi technicznemu CSM. Zasady wiaéciwego obchodzenia sig

z symulatorami oraz sprzgtem medycznym okresla instrukcja obstugi sprzetu znajdujgca sie

w CSM. W przypadkach nieprzestrzegania tych zasad i uszkodzenia sprzetu, koszty naprawy

ponoszg osoby, ktdre doprowadzity do uszkodzen.

Korzystanie ze sprzgtow medycznych takich jak m.in.: USG, kolumny medyczne, respiratory

czy tez aparat do znieczulenia wymaga instruktarzu personelu technicznego CSM.

Podczas prowadzenia zaje¢ prowadzacy zobowigzany jest do:

a) kazdorazowej kontroli obecnosci studentéw/tek na obowigzujgcym  formularzu
z odpowiednimi oznaczeniami, dostepnym od kadry technicznej CSM badz w Biurze Projektu /
Biurze CSM,

b) dbania o stan sprzetu i przestrzegania przed dziataniami niedozwolonymi mogacymi skutkowaé
uszkodzeniem bgdz narazeniem zdrowia lub zycia 0sdb korzystajgcych ze sprzetu,

c) kontroli i przestrzegania studentéw/tek przed nagrywaniem zajeC oraz uzywaniem
jakichkolwiek przyboréw do pisania (dfugopisy, marker, itp.) przy wykorzystywaniu manekina;

d

—

niezwfocznego zgtaszania wszelkich usterek i nieprawidtowosci personelowi technicznemu
CSM,

e) przestrzegania zmiany obuwia i stosowania strojow medycznych.

Podczas zaje¢ prowadzony jest ciggly zapis audiofoniczny za pomoca zespotu kamer i mikrofonéw,
ktory wykorzystywany jest do “debriefingu streamowego”. Nagrania wykorzystywane
sg wytacznie do celow oméwienia postepowania w fazie debriefingu. Udostepnianie podmiotom
trzecim nagranego materiatu i rozpowszechnianie do nieograniczonego kregu 0séb jest surowo
zabronione. Nagrany materiat utrzymywany jest na serwerach przez okres 30 dni, po czym jest
kasowany.

Dodatkowo zabrania sie:

a) spozywania positkéw w pomieszczeniach dydaktycznych,

b) korzystania z komputeréw w celach prywatnych,

¢) kontynuowania prowadzenia zaje¢ w przypadku wykrycia awarii sprzetu.
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§13
Ochrona Danych Osobowych
1. Polityka ochrony danych osobowych w Projekcie jest oparta na Polityce Ochrony Danych
Osobowych w Uczelni tazarskiego, Regulaminie Ochrony Danych Osobowych w Uczelni
tazarskiego. Stosowane sg rowniez systemy zabezpieczen przedstawione w Instrukcji Zarzadzania
Systemami Informatycznymi — wykaz zabezpieczet RODO w Uczelni tazarskiego. Dla Projektu
prowadzona jest ewidencja wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
Uczestnikow Projektu w zbiorach Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj oraz Centralny
system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych — w  zakresie
niezbednym do realizacji zadar zwigzanych z obszarem zbioru Program Operacyjny Wiedza

Edukacja Rozwdj, analiza ryzyka oraz rejestr czynnosci przetwarzania.

§14
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji Projektu, jak réwniez po zakorczeniu
projektu do czasu jego odwotania badZ zmiany.

2. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagaja formy pisemnej i udostepnienia nowej wersji Regulaminu
do publicznego wglgdu w Biurze Projektu/CSM oraz na stronie internetowej Projektu.

3. Kwestie nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Kierownika Projektu,
zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa, w tym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, Kodeksu Cywilnego oraz przepiséw wewnetrznych Uczelni tazarskiego.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Warszawa, dnia 27.09.2019 roku
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