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Zatacznik nr 3 do umowy stazowej

Regulamin Stazy w ramach Projektu
,Budowa potencjatu rozwojowego Uczelni tazarskiego poprzez wspétprace z pracodawcami”

§1
Informacje ogdlne o Projekcie

Projekt ,Budowa potencjatu rozwojowego Uczelni tazarskiego poprzez wspotprace
z pracodawcami” jest wspotfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 4.1.1. ,Wzmocnienie potencjafu
dydaktycznego uczelni”. Realizatorem Projektu jest Uczelnia tazarskiego. Okres realizacji Projektu
to: 01.05.2011r.—30.11.2015r.

W ramach Projektu ,Budowa potencjatu rozwojowego Uczelni tazarskiego poprzez
wspotprace z pracodawcami” prowadzone jest zadanie ,Wspotpraca uczelni z pracodawcami”,
ktdrego czesdcig jest zorganizowanie i przeprowadzenie w trakcie trwania Projektu stazy dla
studentéw i absolwentéw Uczelni tazarskiego.

§2
Definicje

Regulamin — regulamin stazy w ramach Projektu ,Budowa potencjatu rozwojowego Uczelni
tazarskiego poprzez wspodtprace z pracodawcami” okreslajacy kryteria rekrutacji, przebiegu
i zaliczenia Stazy.

Projekt - Projekt ,Budowa potencjatu rozwojowego Uczelni tazarskiego poprzez wspodtprace
z pracodawcami”, zdefiniowany w paragrafie § 1.

Realizator Projektu — Uczelnia tazarskiego z siedzibg w Warszawie 02-662, ul. Swieradowska 43.

Partner - partner w Projekcie ,Budowa potencjatu rozwojowego Uczelni tazarskiego poprzez
wspotprace z pracodawcami”

Staz — odptatna forma rozwoju zawodowego realizowana w Organizacji przyjmujgcej na Staz,
majgca na celu podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

Stazysta — student lub absolwent Wydziatdw: Ekonomii i Zarzgdzania lub Prawa i Administracji
Uczelni tazarskiego, ktory zostat zakwalifikowany do odbycia Stazu w Organizacji przyjmujacej na
Staz w ramach Projektu.

Student — w rozumieniu niniejszego Regulaminu, to osoba ubiegajgca sie o Staz, ktora
w momencie ztozenia dokumentdéw aplikacyjnych do Projektu jest wpisana na liste:

- studentdéw Il roku studidw pierwszego stopnia lub | roku studiéw drugiego stopnia lub Il roku
studidw drugiego stopnia na Wydziale Ekonomii i Zarzadzania Uczelni tazarskiego;
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- studentow Il roku studiow pierwszego stopnia lub | roku studiéw drugiego stopnia badz Il roku
studiow drugiego stopnia lub IV badz V roku jednolitych studiéw magisterskich na Wydziale Prawa
i Administracji Uczelni tazarskiego;

Absolwent - w rozumieniu niniejszego Regulaminu to osoba ubiegajgca sie o Staz, ktoéra
w momencie ztozenia dokumentéw aplikacyjnych do Projektu nie ukoniczyta 27 roku zycia oraz
posiada dyplom Uczelni tazarskiego uzyskany na Wydziale Ekonomii i Zarzagdzania lub Wydziale
Prawa i Administracji, nie pdzniej niz w okresie do 12 miesiecy od daty uzyskania tytutu
zawodowego okres$lonej w dyplomie.

Organizacja przyjmujaca na Staz - podmiot przyjmujgcy Studenta lub Absolwenta na Staz
w ramach niniejszego Projektu.

Organizacja deklarujaca uczestnictwo w Projekcie — podmiot zgtaszajgcy wole przyjecia Studenta
lub Absolwenta na Staz w ramach niniejszego Projektu.

Opiekun — osoba wystepujaca z ramienia Realizatora Projektu, sprawujaca nadzér nad
przebiegiem Stazu.

§3

Postanowienia ogdlne
1. Nabdr Stazystow oraz nadzér nad realizacjg Stazy prowadzony jest przez Realizatora Projektu.
2. Biuro Realizatora Projektu wtasciwe dla spraw Stazy okreslonych w niniejszym Regulaminie
znajduje sie w Dziale Praktyk i Karier Uczelni tazarskiego z siedzibg w Warszawie 02-662, przy
ul. Swieradowskiej 43, sektor D, Ill p., pok. 308.

3. Staz finansowany w ramach Projektu mozna odbyc¢ tylko jeden raz.

4. Udziat w Stazu nie zwalnia Stazysty z obowigzkow Studenta wynikajgcych z Regulaminu
Studiow Uczelni tazarskiego w szczegdlnosci z udziatu w zajeciach dydaktycznych.

§4
Charakterystyka grupy docelowej

1. Na Staze mogg by¢ zakwalifikowane wytgcznie osoby, ktére w rozumieniu niniejszego
Regulaminu sg Studentami lub Absolwentami Wydziatéw: Ekonomii i Zarzgdzania lub Prawa

i Administracji Uczelni tazarskiego.

2. Maksymalng liczbe Stazystow ustala sie na 340 osob.

§5
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Komisja rekrutacyjna
Rekrutacja na Staze prowadzona jest przez Komisje Rekrutacyjna.

Komisje Rekrutacyjng powotuje Wiceprezydent ds. Operacyjnych i Finansowych Uczelni
tazarskiego.

Na podstawie przeprowadzonej oceny ztozonych dokumentdéw oraz rozmowy rekrutacyjnej
Komisja Rekrutacyjna tworzy protokdt zakwalifikowanych i przyjetych na Staze Studentéw
i Absolwentow.

Przedstawiciel Komisji Rekrutacyjnej przedstawia Organizacji deklarujacej uczestnictwo
w Projekcie CV zakwalifikowanych na Staze Studentéw i Absolwentéow celem uzyskania
ostatecznej akceptacji ich kandydatur.

Komisja informuje Studentéw i Absolwentdow o zakwalifikowaniu oraz przyjeciu na Staz.

§6
Procedura rekrutacyjna

Rekrutacja na Staze prowadzona jest przez Komisje Rekrutacyjng w sposob ciggly,
az do uzyskania docelowej liczby Stazystow.

Organizacja deklarujgca uczestnictwo w Projekcie zgtasza cheé przystgpienia do Projektu
poprzez:

a. podpisanie Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie (zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu) i przestanie na adres: staze@Iazarski.edu.pl oraz pocztg na adres: Dziat
Praktyk i Karier Uczelni tazarskiego, ul. Swieradowska 43, 02-662 Warszawa;

b. przestanie na adres e-mail: staze@lazarski.edu.pl oferty Stazu (zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu).

Realizator Projektu ma prawo do odrzucenia kandydatury Organizacji deklarujgcej
uczestnictwo w Projekcie bez podania przyczyny. W przypadku odrzucenia kandydatury
Realizator Projektu poinformuje pisemnie o swojej decyzji Organizacje deklarujaca
uczestnictwo w Projekcie.

Realizator Projektu ma prawo do odrzucenia oferty Stazu. W przypadku odrzucenia oferty
Realizator Projektu poinformuje o swojej decyzji Organizacje deklarujgcg uczestnictwo
w Projekcie lub Organizacje przyjmujaca na Staz.

Oferty Stazy zaakceptowane przez Realizatora Projektu, dostepne sg w Biurze wskazanym
w §3 ust. 2 oraz na stronie www.lazarski.pl/kariera w zaktadce , Projekt 2/POKL/4.1.1.”.

6. Warunkiem udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym jest ztozenie przez Studenta lub
Absolwenta kompletu poprawnie wypetnionych dokumentéw aplikacyjnych w Biurze
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wskazanym w §3 ust. 2 oraz przystgpienie do rozmowy rekrutacyjnej, a takze wskazanie
preferowanej oferty Stazu.

Dokumenty aplikacyjne, o ktérych mowa w § 6 ust. 6 to:

a. Formularz aplikacyjny (zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu);

b. Oswiadczenie o wyrazeniu o zgody na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu);

c. Deklaracja uczestnictwa w Projekcie (zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu);

d. W przypadku studentow: aktualne zaswiadczenie o statusie studenta wraz ze srednig ocen
uzyskanych ze studiéw, pobrane z Dziekanatu;
W przypadku absolwentéw: dyplom ukonczenia studidw wraz z suplementem (do wgladu);

f. Dowdd osobisty lub w przypadku cudzoziemcdw paszport z aktualng wizg lub kartg pobytu

wraz z decyzjg wydang przez wojewode (do wgladu);

Aktualne, podpisane CV Kandydata/ Kandydatki;

List wykazujacy motywacje Kandydata/Kandydatki do udziatu w Projekcie stazowym (max.

1000 znakow ze spacjami);

i. Rekomendacje Kandydata/Kandydatki do udziatu w Projekcie wystawiong i podpisang przez
opiekuna pracy dyplomowej/wyktadowce.

= o

Organizacja deklarujgca uczestnictwo w Projekcie oraz Organizacja przyjmujgca na Staz majg
prawo do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej ze Studentem lub Absolwentem
zakwalifikowanym do odbycia Stazu przez Komisje Rekrutacyjna.

Organizacja deklarujgca uczestnictwo w Projekcie oraz Organizacja przyjmujgca na Staz majg
obowigzek do rozpatrzenia przedstawionych przez Komisje Rekrutacyjng kandydatur
i przekazania swojej decyzji Realizatorowi Projektu poprzez adres e-mail: staze@lazarski.edu.pl
nie pdzniej niz 3 dni robocze od daty otrzymania aplikacji.

Realizator Projektu nie gwarantuje wszystkim Organizacjom deklarujagcym uczestnictwo
w Projekcie pozyskania kandydata na Staz.

Na Staze przyjeci zostang Studenci i Absolwenci, ktérzy pomysinie ukonczg procedure
rekrutacyjng iktorych kandydatura zostanie zaakceptowana przez Organizacje deklarujgca
uczestnictwo w Projekcie.

Przyjecie wybranych kandydatéw na Staz przez Organizacje deklarujagcg uczestnictwo
w Projekcie jest mozliwe wytgcznie po podpisaniu umowy stazowej.

Studenci i Absolwenci, ktorych kandydatura nie zostata zaakceptowana przez Organizacje
deklarujaca uczestnictwo w Projekcie, mogg dokonac¢ ponownego wyboru oferty Stazu.
Realizator Projektu nie gwarantuje udziatu w Stazach wszystkim zainteresowanym Studentom
i Absolwentom.

Udziat Stazysty w Stazu jest mozliwy tylko po podpisaniu umowy stazowej i przedstawieniu
dowodu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw (polisa NNW) waznego przez
okres, na jaki zostata zawarta umowa stazowa.




UNIA EUROPEJSKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI O
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Pt

Projekt ,Budowa potencjatu rozwojowego Uczelni Lazarskiego poprzez wspétprace z pracodawcami”
Projekt wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UDA-POKL.04.01.01-00-267/10-00 —

§7
Przebieg Stazu

1. Staz bedzie realizowany zgodnie z umowa stazowg oraz postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

2. Projekt obejmuje nastepujace typy Stazy:

a. Staz obejmujacy 330 godzin (minimalna dyspozycyjnos¢ Stazysty 15h/tygodniowo)
przeznaczony dla Studentow;

b. Staz obejmujacy 420 godzin (minimalna dyspozycyjnosé Stazysty 18h/tygodniowo)
dla Absolwentdw studiow | stopnia;

c. Staz obejmujacy 720 godzin (minimalna dyspozycyjnos¢ Stazysty 30h/tygodniowo)
dla Absolwentow studiow Il stopnia

d. Staz obejmujagcy 720 godzin (minimalna dyspozycyjno$¢ 30/h tygodniowo
z zastrzezeniem ust. 5) dla Absolwentéw jednolitych studidéw magisterskich.

3. Niezaleznie od typu realizowanego Stazu, czas przeznaczony na jego realizacje nie moze by¢é
krotszy niz 3 miesigce i nie moze przekroczy¢ 6 miesiecy od daty jego rozpoczecia,
z zastrzezeniem ust. 4i 5.

4. W szczegdlnych sytuacjach rodzinnych, osobistych czy zdrowotnych Stazysty badz z przyczyn
lezgcych po stornie Organizacji przyjmujgcej na Staz, Staz moze zostac przedtuzony.
Przedtuzenie Stazu nastepuje po przedtozeniu pisemnego podania Stazysty badz Organizacji
przyjmujacej na Staz wraz z dokumentami potwierdzajgcymi brak mozliwosci realizacji Stazu
w terminie zawartym w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem ust.6. Decyzje o przedtuzeniu
Stazu podejmuje Realizator Projektu.

5. W przypadku Absolwentow jednolitych studiow magisterskich odbywajgcych aplikacje,
i niemoznosci odbywania przez nich Stazy w minimalnej dyspozycyjnosci tygodniowej z uwagi
na zajecia zwigzane z programem aplikacji, Staz moze zostac przedtuzony o okres niezbedny do
odbycia 720 godzin. W kazdym przypadku minimalna dyspozycyjnos¢ Absolwenta
odbywajgcego aplikacje nie moze by¢ nizsza niz 15 h/tygodniowo. Przedtuzenie stazu
nastepuje po przedtfozeniu pisemnego podania Stazysty bgdz Organizacji przyjmujgcej na Staz
wraz z dokumentami potwierdzajacymi brak mozliwosci realizacji Stazu w terminie zawartym
w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem ust. 6 Decyzje o przedfuzeniu Stazu podejmuje
Realizator Projektu.

6. Staz nie moze trwac dtuzej niz do 23 listopada 2015 roku.

7. Maksymalna dzienna norma czasu odbywania Stazu wynosi 8 godzin.

8. Stazysta dostarcza do Biura wskazanego w §3 ust. 2 lub poprzez adres e-mail:
staze@lazarski.edu.pl Miesieczng karte czasu pracy za dany miesigc kalendarzowy z podpisem
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i pieczatkg firmowg Organizacji przyjmujgcej na Staz w terminie do 2-ego dnia roboczego
kolejnego miesigca.

Prawa i obowigzki Realizatora Projektu, Organizacji przyjmujgcej na Staz oraz Stazysty okreslajg
zapisy umowy stazowe;.

Po spetfnieniu warunkéw zawartych w umowie stazowej Stazyscie zostanie wypfacone
wynagrodzenie za Staz w wysokosci 12,50 PLN brutto za godzine dla studentéw; 15 PLN brutto
za godzine dla absolwentéw studiéw | stopnia; 16,50 PLN brutto za godzine dla absolwentow
studiéw Il stopnia i jednolitych studidw magisterskich.

Wypftata wynagrodzenia za Staz nastepuje wytacznie po zrealizowaniu peftnego wymiaru
godzinowego zawartego w umowie stazowej i dostarczeniu do Biura wskazanego w §3 ust. 2.
wymaganych do rozliczenia Stazu dokumentéw okreslonych w umowie stazowej.

Staz moze by¢ monitorowany przez przedstawiciela Biura wskazanego w §3 ust. 2.
Rezygnacja ze Stazu wigze sie z utratg prawa do wyptacenia wynagrodzenia za Staz.

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Organizacji przyjmujgcej na Staz lub
Stazysty, Staz moze zostac przerwany przez Realizatora Projektu w dowolnym momencie jego
trwania.

W przypadkach, o ktédrych mowa w § 7 ust. 14, dopuszcza sie prawo zawarcia umowy stazowej z inng
Organizacja przyjmujaca na Staz na mniejszy wymiar godzin niz wymieniony w § 7 ust. 2, punkty a. - c.;
w celu umozliwienia Stazyscie dokoriczenia przystugujgcego mu Stazu.

Realizator Projektu poza Wynagrodzeniem za Staz nie ponosi dodatkowych kosztéw
zwigzanych z udziatem Stazysty w Stazu (m. in. takich jak zakwaterowanie, dojazdy, polisa
NNW itp.).

W przypadku wystgpienia opdznien w przekazaniu $rodkow na realizacje Projektu ze strony
Instytucji Posredniczacej (Narodowego Centrum Badan i Rozwoju) na rzecz Uczelni tazarskiego,
Uczelnia zastrzega sobie prawo do zawieszenia wypfat do czasu otrzymania kolejnej transzy
dofinansowania. Jednoczesnie zobowigzuje sie do wyptaty zalegtego $wiadczenia bez
koniecznosci naliczania ustawowych odsetek za zwtoke.

§8

Postanowienia koncowe
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Rozstrzyganiem kwestii spornych dotyczacych przebiegu Stazu zajmuje sie Biuro wskazane
w §3 ust. 2.

Realizator Projektu ma prawo do zmiany niniejszego Regulaminu. Informacja o zmianie
Regulaminu bedzie zamieszczona na stronie www.lazarski.pl/kariera w zaktadce ,Projekt
2/POKL/4.1.1.”

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20 lutego 2015 r.




